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Predisposizione e approvazione del 
Documento Unico di Programmazione 

L. 267/2000 Direzione Generale

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

Direttore Generale
tel. 0965 498412

direttore.generale@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

Entro il 31 luglio dell'anno precedente a 
quello di riferimento

No N.A. N.A. N.A. N.A.

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

N.A. Autorità competenti pagg. 5/6/7/8

Predisposizione e approvazione del Piano 
della performance

D.lgs 150/2009 - art.10          
Regolamento SI.MI.VA.PE adottato 

dall'Ente
Direzione Generale

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

Direttore Generale
tel. 0965 498412

direttore.generale@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

Entro il 31 gennaio e comunque entro 20 
gg dalla data di approvazione del Bilancio 

di Previsione Finanziario
No N.A. N.A. N.A. N.A.

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

N.A. Autorità competenti pagg. 5/6/7/8

Piano Esecutivo di Gestione L. 267/2000 Direzione Generale

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

Direttore Generale
tel. 0965 498412

direttore.generale@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

20 gg dalla data di approvazione del 
Bilancio di Previsione Finanziario

No N.A. N.A. N.A. N.A.

Ufficio Programmazione
Resp: Sig. Paolo Laganà

tel. 0965 498456
email:paolo.lagana@cittametropolitana.rc.it

N.A. Autorità competenti pagg. 5/6/7/8

Istruttoria propedeutica alla stipula in 
forma pubblica amministrativa, con 
modalità informatica, dei contratti 

d'appalto e di concessione recanti ad 
oggetto l'acquisizione di servizi, forniture, 

Legge 16 febbraio 1913 n. 89 
sull'ordinamento del notariato e degli 

archivi notarili; DPR 26.04.1986 n.131; 
Legge n.241/90 e ss.mm.ii.; DPR n. 
445/2000; D.Lgs. n.196/2003; D.Lgs. 

n.82/2005; Codice dei Contratti (D. Lgs. 
163/06 e ss.mm.ii.); Regolamento di 
attuazione del Codice dei Contratti 

(D.P.R. n.207/2010); Legge n.68/99; 
Codice delle leggi antimafia e delle 

misure di prevenzione (D.Lgs. 159/2011 e 
ss.mm.ii); Tracciabilità dei flussi Segreteria Generale Servizio “Contratti”

Responsabile Servizio “Contratti” DOTT. 
DOMENICO LOSCHIAVO -TEL. 0965.498439 - 
Responsabile Ufficio “Istruttoria Contratti” Sig.ra 

SEGRETERIA GENERALE - Segretario 
Generale: Avv. Umberto Nucara TEL. 

0965.498412 mail: 
segretario.generale@cittametropolitana.rc.it - 

RESPONSABILE SERVIZIO CONTRATTI 
DOTT. DOMENICO LOSCHIAVO - TEL. 

0965.498439 - 

- 30 giorni dal ricevimento di tutta la 
documentazione necessaria alla stipula 

contrattuale nella forma pubblica 
amministrativa ed in modalità elettronica;- 

Il contratto non può comunque essere 
stipulato prima di trentacinque giorni 

dall'invio dell'ultima delle comunicazioni 
del provvedimento di aggiudicazione 

definitiva (art.32, comma 9, del D.Lgs. 
50/2016 - stand-still). In caso di ricorso 
contro l'aggiudicazione definitiva con 

domanda cautelare il contratto non può 
essere stipulato, dal momento della 

No

TAR - FASE PRE CONTRATTUALE
Giudice Ordinario

(FASE ESECUTIVA)    

(Pagamento diritti di segreteria/diritti di 
rogito, imposta di bollo ed imposta di 

registro)
Tramite pagoPA – Sistema dei pagamenti 

delle Pubbliche Amministrazioni, 
obbligatorio dal 1 marzo 2021.

Si possono effettuare i pagamenti 
direttamente sul sito  dell’Ente o attraverso No No

RESPONSABILE SERVIZIO “CONTRATTI”/ 
P.O.

DOTT. DOMENICO LOSCHIAVO
TEL. 0965-498439

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Responsabile

Ufficio “Istruttoria Contratti”

Dalle ore 15.30 alle ore 16.30 nei 
giorni di lunedì e mercoledì, previo 

Direttore - Segretario Generale 
Avv. Umberto Nucara

MAIL: 
direttore.generale@cittametropolitan

a.rc.it 
PEC: 

pagg. 9/10/11

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

oggetto l'acquisizione di servizi, forniture, 
lavori ed opere, nonché assistenza al Sig. 

Segretario Generale per il rogito e 
l'autentica dei contratti nei quali l'Ente è 

parte.

ss.mm.ii); Tracciabilità dei flussi 
finanziari (Legge n.136/2010 e ss.mm.ii.); 
Determinazione dell'Autorità di Vigilanza 

n.4 del 07.07.2011; L.190/2012 e 
ss.mm.ii.; D.Lgs. n.33/2013; DPR 

16.04.2013 n.62; DPCM 13/11/2014; DCP 
n.16/2015 “Regolamento Provincia di 

Reggio Calabria recante la disciplina per i 
contratti pubblici di appalti stipulati in 

modalità elettronica”; Nuovo Codice dei 
Contratti D.Lgs n.50/2016 e ss.mm.ii.; 

Linee guida ANAC;

Segreteria Generale Servizio “Contratti” Responsabile Ufficio “Istruttoria Contratti” Sig.ra 
MARCIANO’ FRANCESCA TEL. 0965.498441 - 
PEC: protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it-

segretario.generale@cittametropolitana.rc.it - 
PEC: 

segretario.generale@pec.cittametropolitana.rc.it

0965.498439 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

essere stipulato, dal momento della 
notificazione dell’istanza cautelare alla 

stazione appaltante e per i successivi venti 
giorni, a condizione che entro tale termine 

intervenga almeno il provvedimento 
cautelare di primo grado o la 

pubblicazione del dispositivo della 
sentenza di primo grado in caso di 

decisione del merito all’udienza cautelare 
ovvero fino alla pronuncia di detti 

provvedimenti se successiva (art.32, 
comma 11, del D.Lgs. 50/2016). 

No
(FASE ESECUTIVA)    

direttamente sul sito  dell’Ente o attraverso 
i canali sia fisici che online di banche e 
altri Prestatori di Servizi di Pagamento 
(PSP), come ad esempio le agenzie di 

banca, gli home banking, gli sportelli ATM, 
i punti vendita Mooney, Lottomatica e 

Banca 5 e presso gli uffici postali. 

No No
Ufficio “Istruttoria Contratti”

Sig.ra 
MARCIANO’

FRANCESCA
TEL. 0965.498441

giorni di lunedì e mercoledì, previo 
appuntamento.

PEC: 
direttore.generale@pec.cittametropo

litana.rc.it
Tel. 0965.498412

pagg. 9/10/11

Controllo successivo di regolarità 
amministrativa Art 147 bis D.lgs n. 

267/2000

D.lgs n. 267/2000 e ss.mm. Ii 
Regolamento interno

Segreteria Generale -Ufficio controllo 
di regolarità amministrativa

Controllo di regolarità amministrativa - 
DOTT.SSA ANGELA CITRONE - TEL 

0965498455/412 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

SEGRETERIA GENERALE - Segretario 
Generale: Avv. Umberto Nucara TEL. 

0965.498412 mail: 
segretario.generale@cittametropolitana.rc.it - 

PEC: 
segretario.generale@pec.cittametropolitana.rc.it

RESPONSABILE SERVIZIO SEGRETERIA 
GENERALE DOTT.SSA ANGELA CITRONE - 

TEL 0965498455/412 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Gli esiti delle verifiche sono comunicati ai 
singoli DIrigenti, di norma, con cadenza 

mensile.Inoltre, ogni semestre è 
predisposta  una relazione da inviare ai 
soggetti indicati al comma 3 dell’art 147 

bis del TUEL

No N.A. N.A. No N.A.

RESPONSABILE SERVIZIO SEGRETERIA 
GENERALE DOTT.SSA ANGELA CITRONE - 

TEL 0965498455/412 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

No

Direttore - Segretario Generale Avv. 
Umberto Nucara MAIL: 

direttore.generale@cittametropolitan
a.rc.it PEC: 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it Tel. 0965.498412 

pagg. 9/10/11

Rimborsi spese viaggi Consiglieri 
Metopolitani

TUEL, art. 84 - Decreto Interministeriale 
del Ministro dell’Interno e del Ministro 

dell’Econ. e delle Finanze 04/08 2011 - 
d.l. n. 112/2008, art. 77bis, comma 13 - 

Regolamento disciplina missioni e 
rimborso delle spese Amministratori ( 
Sindaco M. e Consiglieri M. ) Delibera 

C.M. n. 11 del 20/03/2017

Servizio Organi Collegiali

Ufficio Consiglio
tel. 0965/498426

Mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it
Pec:

ufficio.consiglio@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Consiglio Servizio Organi Collegiali
Responsabile del Servizio Annunziata Maria 

SOTIRA
tel. 0965/498426

annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it
ufficio.consiglio@pec.cittametropolitana.rc.it

Funzionaria Annunziata Sotira 30 gg NO N.A. Accredito su c/c Si

Modulistica predisposta dall'Ufficio Consiglio- 
Istanza protocollata da corredare con 
autorizzazione alla missione e con la 

documentazione giustificativa della spesa 

Segreteria Generale
Servizio Organi Collegiali

Ufficio Consiglio
Funzionario Annunziata Sotira

tel 0965/498426    
mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it

Orario d'ufficio

Segretario Generale 
Avv. Umberto NUCARA

tel. 0965/498412
segretario.generale@cittametropolit

ana.rc.it
segretario.generale@pec.cittametro

politana.rc.it

pagg. 9/10/11

Attestazione presenza dei Consiglieri ai 
Consigli Metr.

TUEL, art. 79, c. 1 Servizio Organi Collegiali

Ufficio Consiglio
tel. 0965/498426

Mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it
Pec:

ufficio.consiglio@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Consiglio Servizio Organi Collegiali
Responsabile del Servizio Annunziata Maria 

SOTIRA
tel. 0965/498426

annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it
ufficio.consiglio@pec.cittametropolitana.rc.it

Funzionaria Annunziata Sotira 31 gg NO N.A. No Si Istanza 

Segreteria Generale
Servizio Organi Collegiali

Ufficio Consiglio
Funzionario Annunziata Sotira

tel 0965/498426    
mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it

Orario d'ufficio

Segretario Generale 
Avv. Umberto NUCARA

tel. 0965/498412
segretario.generale@cittametropolit

ana.rc.it
segretario.generale@pec.cittametro

politana.rc.it

pagg. 9/10/11

Attestazione presenza Sindaci Conferenza 
Metropolitana

TUEL, art. 79, c. 2 Servizio Organi Collegiali

Ufficio Consiglio
tel. 0965/498426

Mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Consiglio Servizio Organi Collegiali
Responsabile del Servizio Annunziata Maria 

SOTIRA
tel. 0965/498426 Funzionaria Annunziata Sotira 32 gg NO N.A. No Si Istanza 

Segreteria Generale
Servizio Organi Collegiali

Ufficio Consiglio
Funzionario Annunziata Sotira Orario d'ufficio

Segretario Generale 
Avv. Umberto NUCARA

tel. 0965/498412
segretario.generale@cittametropolit

ana.rc.it
pagg. 9/10/11

Metropolitana
TUEL, art. 79, c. 2 Servizio Organi Collegiali Mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it

Pec:
ufficio.consiglio@pec.cittametropolitana.rc.it

tel. 0965/498426
annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it

ufficio.consiglio@pec.cittametropolitana.rc.it

Funzionaria Annunziata Sotira 32 gg NO N.A. No Si Istanza Funzionario Annunziata Sotira
tel 0965/498426    

mail: annunziata.sotira@cittametropolitana.rc.it

Orario d'ufficio
ana.rc.it

segretario.generale@pec.cittametro
politana.rc.it

pagg. 9/10/11

Protocollo Informatico e Gestione Flussi 
Documentali

Legge 241/1990          Codice 
Amministrazione Digitale                              

DPR 445/2000

Servizio Protocollo Generale                                
Ufficio Protocollo 

https://www.cittametropolitana.rc.it/can
ali/affari-generali

Servizio Protocollo Generale                               
Responsabile Anna Condemi 0965 498431  

anna.condemi@cittametropolitana.rc.it   Ufficio 
Protocollo                       Responsabile Francesco 

Toscano               0965 498549 
protocollo@cittametropolitana.rc.it 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Settore 1 Affari Generali Dirigente           
Alessandra Sarlo  0965 498337 

alessandra.sarlo@pec.cittametropolitana.rc.it 
alessandra.sarlo@cittametropolitana.rc.it

 Ufficio Protocollo Responsabile Francesco 
Toscano 

1 giorno NO Ricorso al TAR entro 60 giorni N.A. SI
Istanza on line - PEC - Mail - Raccomandata - 

Posta Ordinaria - A Mano

 Ufficio Protocollo Responsabile Francesco 
Toscano 0965 498549 

protocollo@cittametropolitana.rc.it 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                  
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30

Dirigente del Settore pagg. 13/14/15/16

Accesso agli atti 
Legge 241/1990         D.Lgs. 33/2013                        

D.Lgs. 97/2016
Servizio Affari Generali   Ufficio U.R.P. 
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp

Servizio Affari Generali Responsabile                 
Carlo Ribera 0965 498434 

carlo.ribera@cittametropolitana.rc.it               
Ufficio U.R.P.                                               

Responsabile Antonia Francesca Turiano 0965 
498436 urp@cittametropolitana.rc.it

Settore 1 Affari Generali   Dirigente          
Alessandra Sarlo 0965 498337 

alessandra.sarlo@pec.cittametropolitana.rc.it 
alessandra.sarlo@cittametropolitana.rc.it

Ufficio U.R.P. Responsabile Antonia 
Francesca Turiano

30 giorni conclusione del procedimento NO Ricorso al TAR entro 60 giorni
Pago PA 

https://servizi.cittametropolitana.rc.it/portal/
servizi/pagamenti/pre_auth

SI

Modulistica reperibile sul sito: 
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp/richie

sta-di-accesso-agli-atti       
https://servizi.cittametropolitana.rc.it/portal/au
tenticazione/?redirect=%2Fportal%2Fservizi

%2Fmoduli%2F13%2Fmodulo%2F                             
Istanza on line - PEC - Mail - Raccomandata - 

Posta Ordinaria - A Mano

Ufficio U.R.P. Responsabile  Antonia Francesca 
Turiano 0965 498436  

francesca.turiano@cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                  
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30

Segretario Generale pagg. 13/14/15/16

Albo Unico Metropolitano delle 
Associazioni

Regolamento di cui alla delibera di 
Consiglio  Metropolitano n.9/2018                 

DPR 445/2000

Servizio Affari Generali   Ufficio 
Partecipazione 

https://www.cittametropolitana.rc.it/can
ali/affari-generali/partecipazione

Servizio Affari Generali Responsabile Carlo 
Ribera 0965 498434 

carlo.ribera@cittametropolitana.rc.it               
Ufficio  Partecipazione                                               

Responsabile Franco Antonio Corrado  0965 
498635 franco.corrado@cittametropolitana.rc.it

Settore 1  Affari Generali   Dirigente        
Alessandra Sarlo  0965 498337 

alessandra.sarlo@pec.cittametropolitana.rc.it 
alessandra.sarlo@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Partecipazione  Responsabile Franco 
Antonio Corrado 

60 giorni conclusione del procedimento NO Ricorso al TAR entro 60 giorni N.A. SI

Modulistica reperibile sul sito:     
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp/albo-

unico-delle-associazioni-2/albo-unico-
metropolitano-delle-associazioni                        

https://servizi.cittametropolitana.rc.it/portal/au
tenticazione/?redirect=%2Fportal%2Fservizi

%2Fmoduli%2F24%2Fmodulo%2F                                                                      
Istanza on line - PEC - Mail - Raccomandata - 

Posta Ordinaria - A Mano

Ufficio Partecipazione                    Responsabile 
Franco Antonio Corrado                      0965 

498635  franco.corrado@cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                  
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30

Dirigente del Settore pagg. 13/14/15/16

Albo On Line Legge n.69 18.06.2009
Servizio Affari Generali   Ufficio Albo 

On Line 
https://www.cittametropolitana.rc.it/albo

Servizio Affari Generali Responsabile Carlo 
Ribera 0965 498434 

carlo.ribera@cittametropolitana.rc.it               
Ufficio  Albo On Line                                             

Responsabile Margherita Borrello                           
0965 498428 

pubblicazionialbo@cittametropolitana.rc.it

Settore 1 Affari Generali                         Dirigente 
Alessandra Sarlo                 0965 498337 

alessandra.sarlo@pec.cittametropolitana.rc.it 
alessandra.sarlo@cittametropolitana.rc.it

  Ufficio  Albo On Line                                             
Responsabile Margherita Borrello  

15 giorni conclusione del procedimento NO Ricorso al TAR entro 60 giorni N.A. SI
 PEC - Mail - Raccomandata - Posta 

Ordinaria - A Mano

Ufficio  Albo On Line                                             
Responsabile Margherita Borrello             0965 

498428 
margherita.borrello@cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                  
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30

Segretario Generale pagg. 13/14/15/16

Servizio Affari Generali                  Responsabile     

Protocollo Salute - Traghettamento con 
tariffa agevolata per esigenze sanitarie

Convenzione del 23.02.2018 
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp/pr

otocollo-salute/protocollo-di-intesa.pdf

Servizio Affari Generali   Ufficio U.R.P. 
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp

Servizio Affari Generali                  Responsabile     
Carlo Ribera                                     0965 498434 

carlo.ribera@cittametropolitana.rc.it               
Ufficio U.R.P.                                               

Responsabile Antonia Francesca Turiano 0965 
498436 urp@cittametropolitana.rc.it

Settore 1 Affari Generali  Dirigente Alessandra 
Sarlo  0965 498337 

alessandra.sarlo@pec.cittametropolitana.rc.it 
alessandra.sarlo@cittametropolitana.rc.it

Ufficio U.R.P. Responsabile Antonia 
Francesca Turiano

15 giorni conclusione del procedimento NO Ricorso al TAR entro 60 giorni N.A. SI

Modulistica reperibile sul sito:   
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp/protoc

ollo-salute                          PEC - Mail - 
Raccomandata - Posta Ordinaria - A Mano

Ufficio U.R.P. Responsabile                                             
Antonia Francesca Turiano                           

0965 498436   
francesca.turiano@cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                  
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30

Dirigente del Settore pagg. 13/14/15/16

Relazioni con il pubblico Legge 150/2000
Servizio Affari Generali   Ufficio U.R.P. 
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp

Servizio Affari Generali Responsabile            
Carlo Ribera 0965 498434 

carlo.ribera@cittametropolitana.rc.it               
Ufficio U.R.P.                                               

Responsabile Antonia Francesca Turiano 0965 
498436 urp@cittametropolitana.rc.it

Settore 1 Affari Generali                         Dirigente 
Alessandra Sarlo                 0965 498337 

alessandra.sarlo@pec.cittametropolitana.rc.it 
alessandra.sarlo@cittametropolitana.rc.it

Ufficio U.R.P. Responsabile Antonia 
Francesca Turiano

Tempestivo NO N.A. N.A. SI

Modulistica reperibile sul sito: 
https://www.cittametropolitana.rc.it/urp/modul

istica  
https://servizi.cittametropolitana.rc.it/portal/au
tenticazione/?redirect=%2Fportal%2Fservizi
%2Fmoduli%2F22%2Fmodulo%2F   Istanza 
on line - PEC - Mail - Raccomandata - Posta 

Ordinaria - A Mano

Ufficio U.R.P. Responsabile                                             
Antonia Francesca Turiano                           

0965 498436   
francesca.turiano@cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                  
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30

Dirigente del Settore pagg. 13/14/15/16

Mobilità fra Enti D.lgs 165/2001 art. 30 e segg
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria Giuseppa Tortorella 30 giorni dall’acquisizione del nulla osta NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina di rimborso all’Ente  delle poste 

stipendiali  anticipate
SI Carta libera

0965 498236 - 
mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i

t
Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Procedure di iscrizione SIOL - Attività 
formativa SNA

CCNL - Direttiva Frattini del 13/12/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria GiuseppaTortorella periodici NO N.A. Determina Si Piattaforma SNA
0965 498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i
t

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Corsi formazione - INPS Valore P.A. norme vigenti  relative alla P.A
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498236 - 
mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it -  

0965/498454 - 
alba.taurino@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria Giuseppa Tortorella, Sig.ra 
Alba Taurino

30 giorni  dalla richiesta attivazione corsi NO N.A. A titolo gratuito Si Piattaforma Inps
0965 4984236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i
t

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Denuncia di Infortunio/ Malattia 
professionale

Lgs n 81/2008 e ss.mm.ii
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria Giuseppa Tortorella Da 2 a 5 giorni NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Assicurazione dipendenti Si Piattaforma Inail

0965 4984236- 
mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i

t
Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 
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     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Quantificazione e liquidazione lavoro 
straordinario vari Settori

Art.38 CCNL 1999
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498237 - 

vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Angelica Iacovo - Dott. Vincenzo 
Verduci

15 giorni da richiesta liquidazione NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina SI Carta libera

0965/498237 - 
vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Quantificazione e liquidazione trattamento 
accessorio dipendenti

CCNL 2016/2018
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498429 - 

ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Ignazia Laganà , Dott.ssa Iolanda 
Laruffa

30/45 giorni da invio schede NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina NO NO

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Anagrafe delle prestazioni Art. 53 D.lgs 165/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria Giuseppa Tortorella 5 giorni da invio Settori NO N.A. determina NO Piattaforma PerlaPa
0965/498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i
t

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

UNILAV
articolo 4-bis del D.Lgs. n. 181/2000, così 
come modificato dall’art. 1, comma 1184 

della L. 296/2006

Settore 2 - Servizio giuridico del 
personale

0965/498236 - 
mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria GiuseppaTortorella, Dott.ssa 
Angelica Iacovo

Entro 2 gg dall’assunzione e/o modifica 
rapporto di lavoro

NO N.A. invio piattaforma telematica NO Piattaforma Unilav Calabria
0965/498236 - 

mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i
t

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Autorizzazione incarico esterni dipendenti Art.53 D.lgs 165/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498637 - 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi Entro 30 gg dall’ istanza NO Ricorso al TAR determina SI Carta Libera
0965/498637 - 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it
Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Procedimenti di segreteria Settore 2 con 
competenze trasversali nell'ambito dei 

servizi
DSM n. 159/2019

Settore 2 - Servizio giuridico del 
personale

0965/498454 - 
alba.taurino@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Sig.ra Alba Taurino Periodico NO NO NO NO NO
0965/498454 - 

alba.taurino@cittametropolitana.rc.it
Da lunedì a venerdì Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione bando e redazione contratti 
Ufficio Staff del Sindaco

Art.90 TUEL
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498253 - 
antonietta.passaniti@cittametropolitana.rc.it 

0965/498637 

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Iolanda Laruffa, Dott.ssa Francesca 
Tripodi, Sig.ra Antonella Passaniti, Sig.ra 

Carmela Condello
30 gg NO

Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 
seconda motivazione  ricorso 

Determina NO Modelli predefiniti

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

0965/498637 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 
Carmela Condello

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Revisori dei Conti nomina  e liquidazione 
fatture relative alla prestazione resa

D,lgs 267/2000
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498637 - 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi, Dott.ssa Angelica 
Iacovo

15 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina Trasmissione fatture Tramite fatturapa.gov.it

0965/498637- 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Da Lunedì a Venerdì Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione permessi straordinari retribuiti 
per il diritto allo studio

Art. 15 del CCNL del 14/09/2000
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498637- 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi 15 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina Si Carta Libera

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Da Lunedì a Venerdì Direttore Generale pagg. 17/18

Autorizzazioni richieste riduzione orario di 
lavoro per Allattamento e per Congedo 

parentale - Testo unico sulla maternità e 
paternità

Decreto Legislativo n. 151/2001 e 
successive modifiche

Settore 2 - Servizio giuridico del 
personale

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi 15 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina Si Carta Libera

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Da Lunedì a Venerdì Direttore Generale pagg. 17/18

Autorizzazione benefici L.104/1992 - Art.33, comma 3, L.104/1992
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498637 - 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi Entro 15 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Autorizzazione Si Modelli predefiniti

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Da Lunedì a Venerdì Direttore Generale pagg. 17/18

L.104/1992 -Autorizzazione congedo 
straordinario

Art 42 del D.lgs. 151/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498637 - 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi Entro 30 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Determina Si Modelli predefiniti

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Da Lunedì a Venerdì Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione Buoni pasto - Adesione 
convenzione Consip - Affidamento Diretto 

– Impegno e Liquidazione fatture

Art. 45 e 46 CCNL Enti Locali 
14.09.2000+ e artt. 33 e 34 CCNL Area 

Dirigenza del 23.12.1999

Settore 2 - Servizio giuridico del 
personale

Ufficio “Gestione del personale e buoni pasto” - 
0965/498238 - 

caterina.cortese@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Sig.ra Caterina Cortese Entro 30 gg NO N.A. Determina di liquidazione NO NO
0965/498238 - 

caterina.cortese@cittametropolitana.rc.it
Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 

lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17
Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione erogazione buoni pasto presso 
tutte le sedi decentrate

Art. 45 e 46 CCNL Enti Locali 
14.09.2000+ e artt. 33 e 34 CCNL Area 

Dirigenza del 23.12.1999

Settore 2 - Servizio giuridico del 
personale

Ufficio “Gestione del personale e buoni pasto” - 
0965/498238 - 

caterina.cortese@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Sig.ra Caterina Cortese Periodico NO N.A. Determina NO NO
0965/498238 - 

caterina.cortese@cittametropolitana.rc.it
Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 

lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17
Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione delle procedure di rilevazione 
delle presenze/assenze dei dipendenti

D. Lgs. n. 165/2001 e s.m.i.
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

Ufficio “Gestione del personale e buoni pasto” - 
0965/498238 - 

caterina.cortese@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Sig.ra Caterina Cortese, Sig.ra Flavia 
Macheda, Dott. Vincenzo Verduci, Sig. Antonio 

Vizzari
Settimanale NO N.A. Determina Si Modelli predefiniti

0965/498238 - 
caterina.cortese@cittametropolitana.rc.it

Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 
lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17

Direttore Generale pagg. 17/18

Aggiornamento scheda personale incarichi 
dirigenziali

D lgs. n. 165/2001
Settore 2 - Servizio “Gestione 
Previdenziale del Personale”

Ufficio “Pensioni e Previdenza” 

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott. Antonio Lacopo Periodico NO N.A. NO NO NO
Ufficio “Pensioni e Previdenza” - 0965/365811 

int. 241 – 245 - 238
Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 

lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17
Direttore Generale pagg. 17/18

Aggiorna sulla piattaforma PER. LA. P.A.i 
dati relativi agli scioperi dei dipendenti

Legge 146/90
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498237 - 

vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
Dott. Vincenzo Verduci Entro 1 giorno dallo sciopero NO N.A. NO NO Modelli predefiniti

Ufficio “relazioni sindacali e contenzioso del 
personale” 0965/498237 - 

vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 
lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17

Direttore Generale pagg. 17/18
dati relativi agli scioperi dei dipendenti personale vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 

ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 
vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17

Istruttoria delle trattenute per malattia Legge 133/2008
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498637 - 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Francesca Tripodi Trimestrale NO N.A. NO NO NO
0965/498637- 

francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it
Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 

lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17
Direttore Generale pagg. 17/18

Inserimento dati sulla piattaforma GEDAP 
riguardo i permessi per RSU usufruiti dai 

dipendenti
D. Lgs. n. 29/1993

Settore 2 - Servizio giuridico del 
personale

Ufficio “Gestione del personale e buoni pasto” - 
0965/498237 - 

vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott. Vincenzo Verduci Periodico NO N.A. NO NO Modelli predefiniti
Ufficio “Gestione del personale e buoni pasto” - 

0965/498237 - 
vincenzo.verduci@cittametropolitana.rc.it

Dal lunedì al venerdì dalle 10 alle 12; 
lunedì e mercoledì dalle 15 alle 17

Direttore Generale pagg. 17/18

Istruttoria accesso agli atti amministrativi Legge n. 241/1990
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Ignazia Laganà, Dott.ssa Francesca 
Tripodi, Sig.ra Antonietta Passaniti

Entro 30 giorni NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
Si SI Modelli predefiniti/ Carta Libera

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Rilevazione Monitoraggio trimestrale 
(RGS)

D.Lgs. n. 165/2001- Titolo V
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498427 - 

iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Iolanda Laruffa Trimestrale NO N.A. NO NO Piattaforma SICO
0965/498427 - 

iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it
Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Rilevazione Conto Annuale del personale D.Lgs. n. 165/2001- Titolo V
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale
0965/498427 - 

iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Iolanda Laruffa Annuale NO N.A. NO NO Piattaforma SICO
0965/498427 - 

iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it
Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Monitoraggio Legge n. 68/1999 (categorie 
protette)

Legge n. 68/1999
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498236  - 
mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Maria GiuseppaTortorella, Dott.ssa 
Francesca Tripodi

Annuale NO N.A. NO NO Piattaforma - Sistema PID

0965/498236 - 
mariagiuseppa.tortorella@cittametropolitana.rc.i

t - 0965/498637 - 
francesca.tripodi@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Predisposizione bandi concorsuali e avvisi 
di selezione

D.Lgs. n. 165/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Ignazia Laganà - Dott.ssa Iolanda 
laruffa

15/30 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
NO NO Si

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Istruttoria conferimento incarichi 
dirigenziali e contrattualizzazione

D.Lgs. n. 165/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it 

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Ignazia Laganà - Dott.ssa Iolanda 
laruffa

15/30 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
NO NO NO

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione relazioni sindacali D.Lgs. n. 165/2001 e CCNL 2016/2018
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/498427 - 
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Ignazia Laganà, Dott.ssa Iolanda 
Laruffa

30 gg NO N.A. NO NO Carta Libera
0965/498429 - 

ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it
Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

0965/498429 - Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 

Gestione contenzioso del personale D.Lgs. n. 165/2001
Settore 2 - Servizio giuridico del 

personale

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it - 

0965/4984427 -
iolanda.laruffa@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 2 Ing. Fabio Vincenzo Nicita 
fabiovincenzo.nicita@cittametropolitana.rc.it 

Titolare P.O. Dott.ssa Ignazia Laganà 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it 

Dott.ssa Ignazia Laganà, Dott.ssa Iolanda 
Laruffa

30 gg NO
Ricorso al T.A.R. o Giudice del lavoro  a 

seconda motivazione  ricorso 
NO SI Carta Libera

0965/498429 - 
ignazia.lagana@cittametropolitana.rc.it

Lunedì - Venerdì dalle 10 alle 12 Direttore Generale pagg. 17/18

Gestione Utenze Telefoniche e Dati Istituti 
Scolastici Secondari

Art. 3 comma 2 Legge 11 Gennaio 1996 
n. 23

Settore 3 - Informatizzazione e 
digitalizzazione

email: protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it - 
Telefono Segreteria 0965498203

Dirigente Ing. Fabio Vincenzo Nicita - P.O. Ing. 
Gianluca Caminiti

Servizio Infrastrutture  ICT- Security e 
Business Continuity

Guasti bloccanti: inoltro segnalazione a 
fornitore connettivita' entro 48 ore dal 

ricevimento della richiesta; - Guasti non 
bloccanti: inoltro segnalazione a fornitore 
connettivita' entro 5 giorni dal ricevimento 
della richiesta; - Altre esigenze (traslochi, 
ampliamenti): l'Ufficio risponde entro 30 

giorni dal ricevimento della richiesta.

NO N.A. N.A. SI
Lettera: Ufficio Protocollo  - Email: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it 

PEC:protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Infrastrutture  ICT- Security e Business 
Continuity 

email:supporto.tecnico@cittametropolitana.rc.it

Dal Lunedì al Venerdì 09.00 - 12.00                                                     
Lunedì e Mercoledì 15.00 - 16.30
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Acquisizione di beni/servizi D.Lgs 50/2016
Settore 3 - Informatizzazione e 

digitalizzazione
email: protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it - 

Telefono Segreteria 0965498203

Dirigente Ing. Fabio Vincenzo Nicita - P.O. Ing. 
Gianluca Caminiti - P.O. Ing. Guido Massimo 

Aliperta 

Servizio Infrastrutture  ICT- Security e 
Business Continuity; Servizio Sistemi 

Informativi - WEB - Innovazione

90 gg.
 da scadenza presentazione offerte (salvo 

valutazione delle domande di 
partecipazione in caso di particolare 

complessità)

NO Ricorso giurisdizionale al T.A.R. N.A. N.A. N.A.

Servizio Infrastrutture  ICT- Security e Business 
Continuity; Servizio Sistemi Informativi - WEB - 

Innovazione 
email:supporto.tecnico@cittametropolitana.rc.it 
email:supporto.tecnico@cittametropolitana.rc.it

N.A. Direttore Generale pag. 19

Liquidazione fatture
D.Lgs. 267/2000, art. 184 - Regolamento 
Contabilità - D.Lgs. 192/2012 - Direttiva 

2011/7/U.E.

Settore 3 - Informatizzazione e 
digitalizzazione

email: protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it - 
Telefono Segreteria 0965498203

Dirigente Ing. Fabio Vincenzo Nicita - P.O. Ing. 
Gianluca Caminiti - P.O. Ing. Guido Massimo 

Aliperta 

Servizio Infrastrutture  ICT- Security e 
Business Continuity; Servizio Sistemi 

Informativi - WEB - Innovazione

30 gg. da arrivo fattura,
 salvo diversa pattuizione contrattuale ai 
sensi dell'art. 4 D.Lgs. n. 231/02, così 

come modificato dall'art. 1 c.4 lett d) del 
D.Lgs. n. 192/12

NO Ricorso giurisdizionale al T.A.R. N.A. N.A. N.A.

Servizio Infrastrutture  ICT- Security e Business 
Continuity; Servizio Sistemi Informativi - WEB - 

Innovazione 
email:supporto.tecnico@cittametropolitana.rc.it 
email:supporto.tecnico@cittametropolitana.rc.it

N.A. Direttore Generale pag. 19



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Informativa agli utenti su normativa; 
adempimenti e modalità di pagamento; 

riscontro e verifica dei versamenti effettuati
L. 241/1990 - D.S.M. n 85/2019

Servizio "Entrate e Tributi"                                  
Rag Giuseppe Agliano                                                     

Tel 0965498352                              
giuseppe.agliano@cittametropolitana.r

c.it   

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo                   Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Dott. Vincenzo Cuzzola                         
Tel 0965498277    

vincenzo.cuzzola@cittametropolitana.rc.it     
vincenzo.cuzzola@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc
.it                                                                 Sig. 

Antonino Vizzari                                    Tel 
0965498291          

antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

Come da normativa attinente allo specifico 
tributo (30/60/90 gg)

no
Commissione Tributaria 

Provinciale/Regionale - Consiglio di Stato - 
ovvero Giudice di Pace / Giudice Civile

PagoPA - Tesoreria Unica - Banca d'Italia SI Non prevista modulistica specifica

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

9:00/13:00 Martedi-Giovedi-Venerdi    
15:00/17:00  Lunedi-Venerdi
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TEFA                                                                                  
(Tributo per l'esercizio delle funzioni 

ambientali)
D.Lgs 504/1992 e ss.mm.ii.

Servizio "Entrate e Tributi"                                  
Rag Giuseppe Agliano                                                     

Tel 0965498352                              
giuseppe.agliano@cittametropolitana.r

c.it   

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo                   Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Dott. Vincenzo Cuzzola                         
Tel 0965498277    

vincenzo.cuzzola@cittametropolitana.rc.it     
vincenzo.cuzzola@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc
.it                                                                 Sig. 

Antonino Vizzari                                    Tel 
0965498291          

antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

Come da normativa attinente allo specifico 
tributo (30/60/90 gg)

no
Commissione Tributaria 

Provinciale/Regionale - Consiglio di Stato - 
ovvero Giudice di Pace / Giudice Civile

PagoPA - Tesoreria Unica - Banca d'Italia SI Non prevista modulistica specifica

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

9:00/13:00 Martedi-Giovedi-Venerdi    
15:00/17:00  Lunedi-Venerdi
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CUP                                                               
(Canone Unico Patrimoniale)

L 160/2019

Servizio "Entrate e Tributi"                                  
Rag Giuseppe Agliano                                                     

Tel 0965498352                              
giuseppe.agliano@cittametropolitana.r

c.it   

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo                   Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Dott. Vincenzo Cuzzola                         
Tel 0965498277    

vincenzo.cuzzola@cittametropolitana.rc.it     
vincenzo.cuzzola@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc
.it                                                                 Sig. 

Antonino Vizzari                                    Tel 
0965498291          

antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

Come da normativa attinente allo specifico 
tributo (30/60/90 gg)

no
Commissione Tributaria 

Provinciale/Regionale - Consiglio di Stato - 
ovvero Giudice di Pace / Giudice Civile

PagoPA - Tesoreria Unica - Banca d'Italia SI Non prevista modulistica specifica

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

9:00/13:00 Martedi-Giovedi-Venerdi    
15:00/17:00  Lunedi-Venerdi
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COSAP                                                                      
(Canone per l'occupazione di spazi e aree L, 488/1999

Servizio "Entrate e Tributi"                                  
Rag Giuseppe Agliano                                                     

Tel 0965498352                              

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo                   Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 

Dirigente Dott. Vincenzo Cuzzola                         
Tel 0965498277    

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc Come da normativa attinente allo specifico 

no
Commissione Tributaria 

Provinciale/Regionale - Consiglio di Stato - PagoPA - Tesoreria Unica - Banca d'Italia SI Non prevista modulistica specifica

Ufficio "Entrate Patrimoniali e Tributarie"        
Dott. Consolato Dino Caccamo  Tel 

0965498272                              
consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 

9:00/13:00 Martedi-Giovedi-Venerdi    
Direttore Generale pag. 20(Canone per l'occupazione di spazi e aree 

pubbliche)
L, 488/1999 Tel 0965498352                              

giuseppe.agliano@cittametropolitana.r
c.it   

consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 
Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

vincenzo.cuzzola@cittametropolitana.rc.it     
vincenzo.cuzzola@pec.cittametropolitana.rc.it

.it                                                                 Sig. 
Antonino Vizzari                                    Tel 

0965498291          
antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

tributo (30/60/90 gg)
no Provinciale/Regionale - Consiglio di Stato - 

ovvero Giudice di Pace / Giudice Civile
PagoPA - Tesoreria Unica - Banca d'Italia SI Non prevista modulistica specifica consolatodino.caccamo@cittametropolitana.rc.it                                                                 

Sig. Antonino Vizzari                                    Tel 
0965498291          

antonino.vizzari@cittametropolitana.rc.it

15:00/17:00  Lunedi-Venerdi
Direttore Generale pag. 20

Erogazione contributi regionali in 
attuazione del DPCM, a favore degli 

studenti disabili negli Istituti Superiori

L. 208/2015; DGR Calabria 471/2016; 
DGR Calabria 76/2021

Settore 5 – Istruzione e Formazione 
Professionale

Ufficio “Programmazione e Dimensionamento 
rete scolastica”- Resp.Rag Paolo Caracciolo 

paolo.caracciolo@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Rag Paolo Caracciolo 
paolo.caracciolo@cittametropolitana.rc.it

a seguito di rendicontazione da parte del 
Dirigente Scolastico 

no ricorso al TAR No si istanza e allegati secondo normativa vigente
Rag Paolo Caracciolo 

paolo.caracciolo@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Erogazione contributi regionali in 
attuazione del Piano per il Diritto allo 

studio a favore degli alunni disabili nelle 
scuole di I ciclo

L.R. Calabria 27/85
Settore 5 – Istruzione e Formazione 

Professionale

Ufficio “Programmazione e Dimensionamento 
rete scolastica”-Resp. Rag Paolo Caracciolo 

paolo.caracciolo@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Rag Paolo Caracciolo 
paolo.caracciolo@cittametropolitana.rc.it

a seguito di disposizioni regionali no ricorso al TAR No si istanza e allegati secondo normativa vigente
Rag Paolo Caracciolo 

paolo.caracciolo@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Redazione short list di Tecnici per 
assistenza specialistica alla disabilità nelle 

scuole

Protocollo di intesa con la Regione 
Calabria – Determinazione Dirigenziale

Settore 5 – Istruzione e Formazione 
Professionale

Servizio “Istruzione, Orientamento e Professioni”- 
Resp. Dott.ssa Maria Sarica 

maria.sarica@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Dott.ssa Maria Sarica 
maria.sarica@cittametropolitana.rc.it

in coerenza al numero delle istanze no ricorso al TAR No si
istanza e allegati secondo apposito avviso 

pubblico
Dott.ssa Maria Sarica 

maria.sarica@cittametropolitana.rc.it
nel rispetto dell’avviso pubblico Direttore Generale pagg. 22/23/24

Concessione palestre scolastiche Istituti 
Superiori uso orario extra scolastico

Regolamento specifico della Città 
metropolitana

Settore 5 – Istruzione e Formazione 
Professionale

Servizio “Politiche giovanili, Palestre e Arredi 
Scolastici”- Resp. Tecn.  Felice Foti – 

felice.foti@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Servizio “Politiche giovanili, Palestre e Arredi 
Scolastici”- Resp. Tecn. Felice Foti – 

felice.foti@cittametropolitana.rc.it
in coerenza al numero delle istanze no ricorso al TAR PAGO P.A. si

istanza e allegati secondo apposito avviso 
pubblico

Servizio “Politiche giovanili, Palestre e Arredi 
Scolastici”- Resp. Tecn. Felice Foti – 

felice.foti@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Concessione palestre scolastiche Istituti 
Superiori uso straordinario o temporaneo

Avviso pubblico annuale
Settore 5 – Istruzione e Formazione 

Professionale

Servizio “Politiche giovanili, Palestre e Arredi 
Scolastici”- Resp. Tecn. Felice Foti – 

felice.foti@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Servizio “Politiche giovanili, Palestre e Arredi 
Scolastici”- Resp. Tecn. Felice Foti – 

felice.foti@cittametropolitana.rc.it
in coerenza al numero delle istanze no ricorso al TAR PAGO P.A. si

istanza e allegati secondo apposito avviso 
pubblico

Servizio “Politiche giovanili, Palestre e Arredi 
Scolastici”- Resp. Tecn. Felice Foti – 

felice.foti@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Programmazione e attuazione percorsi 
formativi pubblici

L. R. 34/2002; L.R. 1/2006
Settore 5 – Istruzione e Formazione 

Professionale

Servizio “Formazione Professionale a Gestione 
Diretta”- Resp. Dott. Fortunato Battaglia – 
fortunato.battaglia@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Dott. Francesco Macheda
Ufficio “Coordinamento CFP e 

Programmazione” – Resp. Tecn. Anna Maria 
Scilla – anna.scilla@cittametropolitana.rc.it

nel rispetto dell’avviso pubblico specifico no ricorso al TAR No si
istanza e allegati secondo apposito avviso 

pubblico

Ufficio “Coordinamento CFP e 
Programmazione” – Resp. Tecn. Anna Maria 
Scilla – anna.scilla@cittametropolitana.rc.it

a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Autorizzazione allo svolgimento di attività 
formativa privata

L. R. 34/2002; L.R. 1/2006; Regolamento 
provinciale

Settore 5 – Istruzione e Formazione 
Professionale

Servizio “Istruzione, Orientamento e Professioni”- 
Resp. Dott.ssa Maria Sarica 

maria.sarica@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Ufficio “ Corsi F.P. Enti privati”- Resp. Tecn. 
Pasquale Arbitrio – 

pasquale.arbitrio@cittametropolitana.rc.it
30/60 giorni no ricorso al TAR No si forma libera

Ufficio “ Corsi F.P. Enti privati”- Resp. Tecn. 
Pasquale Arbitrio – 

pasquale.arbitrio@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Controlli ispettivi preliminari e in itinere
L. R. 34/2002; L.R. 1/2006; Regolamento 

provinciale
Settore 5 – Istruzione e Formazione 

Professionale

Servizio “Ispettivo e Diritto alla Studio”- Resp. 
Dott.ssa Donatella Curatola – 

donatella.curatola@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Ufficio Ispettivo e Vigilanza” – Resp. Tecn. 
Giuseppe D’agostino – 

giuseppedagostino@cittametropolitana.rc.it
30 giorni no ricorso al TAR No istanza interna al Settore forma libera

Ufficio Ispettivo e Vigilanza” – Resp. Tecn. 
Giuseppe D’agostino – 

giuseppedagostino@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Autorizzazione verifiche finali
L. R. 34/2002; L.R. 1/2006; Regolamento 

provinciale
Settore 5 – Istruzione e Formazione 

Professionale

Servizio “Istruzione, Orientamento e Professioni”- 
Resp. Dott.ssa Maria Sarica 

maria.sarica@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Ufficio “ Corsi F.P. Enti privati”- Resp Tecn. 
Pasquale Arbitrio – 

pasquale.arbitrio@cittametropolitana.rc.it
30 giorni no ricorso al TAR No si forma libera

Ufficio “ Corsi F.P. Enti privati”- Resp Tecn. 
Pasquale Arbitrio – 

pasquale.arbitrio@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Rilascio attestati
L. R. 34/2002; L.R. 1/2006; Regolamento 

provinciale
Settore 5 – Istruzione e Formazione 

Professionale

Servizio “Commissione esami e attestati F.P.”- 
Resp Tecn. Caterina Surace – 

caterina.surace@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Ufficio “Programmazione esami, verifica e 
rilascio attestati F.P.” - Dott. Demetrio 

Morabito – 
demetrio.morabito@cittametropolitana.rc.it

30 giorni no ricorso al TAR No si forma libera
Ufficio “Programmazione esami, verifica e 

rilascio attestati F.P.” - Dott. Demetrio Morabito 
– demetrio.morabito@cittametropolitana.rc.it

a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Attuazione tirocini PCTO
L. 145/2018; D.Lgs. 77/2005; L. 107/2015; 

D.M. 234/2000; D.M. 47/2006; D.G.P.  
88/2019

Settore 5 – Istruzione e Formazione 
Professionale

Servizio “Istruzione, Orientamento e Professioni”- 
Resp. Dott.ssa Maria Sarica 

maria.sarica@cittametropolitana.rc.it
Dirigente Dott. Francesco Macheda

Ufficio “ Corsi F.P. Enti privati-P.C.T.O.”- Resp 
Tecn. Pasquale Arbitrio – 

pasquale.arbitrio@cittametropolitana.rc.it
30 giorni no ricorso al TAR No si forma libera

Ufficio “ Corsi F.P. Enti privati-P.C.T.O.”- Resp 
Tecn. Pasquale Arbitrio – 

pasquale.arbitrio@cittametropolitana.rc.it
a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Attuazione tirocini per inclusione sociale
D.D.G. Regione Calabria n 12824/2019; 
D.D.G. Regione Calabria n 1527/2019

Settore 5 – Istruzione e Formazione 
Professionale

Servizio “Formazione Professionale a Gestione 
Diretta”- Resp. Dott. Fortunato Battaglia – 
fortunato.battaglia@cittametropolitana.rc.it

Dirigente Dott. Francesco Macheda
Ufficio “Coordinamento CFP e 

Programmazione” – Resp. Tecn. Anna Maria 
Scilla – anna.scilla@cittametropolitana.rc.it

30 giorni no ricorso al TAR No si secondo disposizioni regionali
Ufficio “Coordinamento CFP e 

Programmazione” – Resp. Tecn. Anna Maria 
Scilla – anna.scilla@cittametropolitana.rc.it

a seguito di appuntamento Direttore Generale pagg. 22/23/24

Valorizzazione del Patrimonio Storico, 
Artistico ed Architettonico

 
 

 Formalizzazione di accordi e convenzioni 
per la valorizzazione dei siti archeologici

Tuel 267/2000
 L, n° 56/2014
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 

linguistiche-
 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Massimiliano Severino – Tel. 0965.498361
 massimiliano.severino@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Attività Culturali

 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 
linguistiche-

30 gg. No N.A. No Si Modello istanze in esito a bando

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Massimiliano Severino – Tel. 0965.498361
 massimiliano.severino@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Gestione Planetario Pythagoras  
 
 

 Convenzione tra l'Ente e la Società 
Astronomica Italiana, per la gestione del 

Planetario le cui attività sono disponibili sul 
sito

 www.planetariumpythagoras.com

D.GP n.74/12
 L. n.56/14

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 

linguistiche-
 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Anna Maria Franco – Tel. 0965.498151
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Attività Culturali

 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 
linguistiche-

30 gg. No N.A. No Si Istanza su carta semplice

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Anna Maria Franco – Tel. 0965.498151
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Contributi Iniziative Culturali
 
 

 Erogazioni di contributi ad Enti ed 
Associazione private per iniziative di 

promozione della culturale sul territorio 

Tuel 267/2000
 Regolamento vigente contributi 
Approvato con D.C.M.n 10/18

 L. n° 56/2014
 L..R. n° 14/15
 L..R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Cultura e Albo Associazioni-

 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giuseppe Romeo– Tel. 0965.498366
 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it

Titolare di P.O. Dott. Vincenzo Ferrante
 Tel. 0965.498145  

 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Cultura e Albo Associazioni-

30 gg. No Ricorso al TAR entro 60gg No Si

- Modulo di istanza di contributo;
 - Modulo di rendicontazione (solo in caso di 

formale assegnazione contributo).
 L’istanza di contributo, indirizzata al 

Dirigente competente, deve essere inoltrata 
entro il termine stabilito dal bando pubblicato 

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giuseppe Romeo– Tel. 0965.498366
 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Dirigente di Settore
 (Art.49, comma 8 , Regolamento 

organizzazione uffici e servizi – DSM 
n.158/2019)  

 
giuseppina.attanasio@pec.cittametr

pagg. 25/26/27/28

promozione della culturale sul territorio 
metropolitano

 L..R. n° 14/16  giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it
entro il termine stabilito dal bando pubblicato 

annualmente
giuseppina.attanasio@pec.cittametr

opolitana.rc.it

Realizzazione Eventi di spettacolo 
musicali e teatrali

 
 

 Affidamenti a Promoter/Associazioni per 
la realizzazione di eventi musicali/teatrali 
di rilevanza internazionale, nazionale e 
locale da offrire ai Comuni del territorio 

metropolitano

Tuel 267/2000
 Codice di comportamento approvato con 

D.S. n. 92 del 27.10.2020
 D. Lgs. 50/2016

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Cultura e Albo Associazioni-

 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giuseppe Romeo– Tel. 0965.498366
 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it

Titolare di P.O. Dott. Vincenzo Ferrante
 Tel. 0965.498145  

 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Cultura e Albo Associazioni-

30 gg. dal ricevimento della Fattura 
elettronica e della documentazione 

prevista dal bando
No Ricorso al TAR entro 60gg No SI Modello istanze in esito a bando

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giuseppe Romeo– Tel. 0965.498366
 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Dirigente di Settore
 (Art.49, comma 8 , Regolamento 

organizzazione uffici e servizi – DSM 
n.158/2019)  

 
giuseppina.attanasio@pec.cittametr

opolitana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Albo Unico Metropolitano delle 
Associazioni

 Sezione Cultura
 
 

 Iscrizione all'Albo Unico Metropolitano 
delle Associazioni: Sezione Cultura

Regolamento Istituzione Albo Unico delle 
Associazioni, approvato con D.C.M.n.9/18

 Avviso pubblico approvato con 
Determina R.G. n.1280/18

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Cultura e Albo Associazioni-  

  Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Alfredo Morena
 alfredo.morena@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Attività Culturali

 -Ufficio Cultura e Albo Associazioni-

30 gg: il termine è sospeso in caso di 
richiesta integrazione documentale che 

dovrà pervenire entro 30 gg dalla richiesta, 
trascorsi i quali si procederà all’iscrizione 

o al diniego

No Ricorso al TAR entro 60gg No Si

Istanza di iscrizione allegata all’Avviso 
(allegato B)  

 L’istanza, indirizzata all’URP, dovrà essere 
presentata  

 -a mezzo P.E.C.  
 -in plico raccomandato a/r

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Alfredo Morena
 alfredo.morena@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Progettazione a Tutela della Lingua e della 
Cultura Greco-Calabra

 
 

 Promozione e valorizzazione della lingua 
minoritaria attraverso l’attività di 

progettazione a valere sui fondi stanziati 
dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri, 

ai sensi della L. 482/99

Tuel 267/2000
 L. 482/1999

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 

linguistiche-
 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Massimiliano Severino – Tel. 0965.498361
 massimiliano.severino@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Attività Culturali

 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 
linguistiche-

Presentazione progetti ai sensi della L. 
482/99 entro il 30 Aprile di ogni anno

No N.A. No No ///////////////////

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Massimiliano Severino – Tel. 0965.498361
 massimiliano.severino@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Realizzazione progetti finanziati ai sensi 
della L. 482/99

 
 

 Affidamento ad Associazioni che operano 
nel campo delle Minoranze Linguistiche 

per la realizzazione e gestione dei progetti 
annualmente approvati e finanziati dalla 

Presidenza del Consiglio dei Ministri

Tuel 267/2000
 L. 482/1999

 D. Lgs. 50/2016
Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Attività Culturali
 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 

linguistiche-
 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Massimiliano Severino – Tel. 0965.498361
 massimiliano.severino@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Attività Culturali

 -Ufficio Beni e attività culturali e Minoranze 
linguistiche-

No Ricorso al TAR entro 60gg No SI
Modello istanze in esito a Manifestazione 

d’interesse

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Massimiliano Severino – Tel. 0965.498361
 massimiliano.severino@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Attività Palazzo della Cultura P.Crupi
 
 

 Promozione e valorizzazione delle opere 
artistico-culturali sia di proprietà dell’Ente 
che oggetto di donazioni e confisca alla 

criminalità organizzata presenti all’interno 
del Palazzo. Organizzazione attività 

letterarie e artistiche, convegni e concerti

L. n.56/2014
 D.GP n.102/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio
  Attività Culturali

 -Ufficio Gestione e organizzazione Palazzo della 
Cultura-

 Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Dott.ssa Anna Maria Franco  
 Tel. 0965.498151

 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Attività Culturali

 -Ufficio Gestione e organizzazione Palazzo 
della Cultura-

10/30 gg. dal momento di acquisizione 
delle istanze

No N.A.

-PagoPA
 

https://www.cittametropolitana.rc.it/servizi/
pagopa-pagamenti-on-line

Si
Presentazione istanza per esposizione e/o 
affitto Sala Convegni, su apposito modello, 

indirizzata al Settore competente

Dott. Vincenzo Ferrante – Tel. 0965.498145  
 vincenzo.ferrante@cittametropolitana.rc.it

 Dott.ssa Anna Maria Franco  
 Tel. 0965.498151

 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Partecipazione dell’Ente a Fiere del 
comparto turistico, artigianale, 

agroalimentare/enogastronomico
 
 

 Adesione dell’Ente a manifestazioni 

Tuel 267/2000
 L. n° 56/2014
 L. R. n° 14/15

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  
 Promozione e marketing del territorio

 -Ufficio Organizzazione e gestione attività 
fieristiche-

 Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 Dott. Giovanni Giordano

Titolare di P.O dott.ssa Giuseppina Vilasi
 Tel. 0965.498265  

 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

Servizio   Promozione e marketing del 
territorio

 -Ufficio Organizzazione e gestione attività 

30 gg: il termine si riferisce alla eventuale 
attivazione della procedura per singolo 

evento (fattura…..)
No Ricorso al TAR entro 60gg No Si /No

Modulistica e modalità di partecipazione 
proposta dall’Ente gestore degli eventi ovvero 

su richiesta dell’Ente in fase di 
programmazione e con eventuale 

Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 Dott. Giovanni Giordano
 Tel. 0965.498363

 giovanni.giordano@citta metropolitana.rc.it
Lunedì e  Mercoledì                                         

dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Dirigente di Settore
 (Art.49, comma 8 , Regolamento 

organizzazione uffici e servizi – DSM 
n.158/2019)  

 
pagg. 25/26/27/28

 Adesione dell’Ente a manifestazioni 
fieristiche di rilevanza nazionale ed 

internazionale al fine di promuovere il 
turismo e valorizzare il territorio

 L. R. n° 14/15
 L. R n° 14/16

 Dott. Giovanni Giordano
 Tel. 0965.498363

 giovanni.giordano@citta metropolitana.rc.it
 Dott. ssa Chiara Parisi

 Tel. 0965.498166
 chiara.parisi@cittametropolitana.rc.it

 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it
 -Ufficio Organizzazione e gestione attività 

fieristiche-
evento (fattura…..) programmazione e con eventuale 

compartecipazione di altri Partners

 giovanni.giordano@citta metropolitana.rc.it
 Dott. ssa Chiara Parisi

 Tel. 0965.498166
 chiara.parisi@cittametropolitana.rc.it

dalle ore 10,00 alle ore 12,00
 

giuseppina.attanasio@pec.cittametr
opolitana.rc.it

Selezione Operatori turistici e Aziende per 
la Partecipazione dell’Ente a Fiere di 
rilevanza nazionale ed internazionale  

 
 

 Manifestazioni di interesse rivolte agli 
operatori turistici e alle aziende del 

territorio del comparto turistico, artigianale, 
agroalimentare/enogastronomico

Tuel 267/2000
 L. n° 56/2014
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio Promozione e marketing del territorio
 -Ufficio Organizzazione e gestione attività 

fieristiche-
 Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  

 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giovanni Giordano

 Tel. 0965.498363
 giovanni.giordano@citta metropolitana.rc.it

 Dott. ssa Chiara Parisi
 Tel. 0965.498166

 chiara.parisi@cittametropolitana.rc.it

Titolare di P.O dott.ssa Giuseppina Vilasi
 Tel. 0965.498265  

 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

Servizio  Promozione e marketing del territorio
 -Ufficio Organizzazione e gestione attività 

fieristiche-
30gg. No Ricorso al TAR entro 60gg. No Si

L’istanza di partecipazione indirizzata al 
Settore di competenza deve essere inoltrata 

entro i termini e le modalità indicati nelle 
apposite manifestazioni di interesse

Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 Dott. Giovanni Giordano
 Tel. 0965.498363

 giovanni.giordano@citta metropolitana.rc.it
 Dott. ssa Chiara Parisi

 Tel. 0965.498166
 chiara.parisi@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Dirigente di Settore
 (Art.49, comma 8 , Regolamento 

organizzazione uffici e servizi – DSM 
n.158/2019)  

 
giuseppina.attanasio@pec.cittametr

opolitana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Promozione dell’artigianato, delle piccole e 
medie imprese, microimprese e del 

commercio
 
 

 Manifestazioni di interesse rivolte alle 
aziende del territorio a sostegno delle 

attività produttive

L. n° 56/2014
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  
 Promozione e marketing del territorio

 -Ufficio Valorizzazione e sostegno attività 
produttive-

 Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 D.ssa Rosalba Agresta  
 Tel. 0965.498154

 rosalba.agresta@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giuseppe Romeo

 Tel. 0965.498366
 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it

Titolare di P.O dott.ssa Giuseppina Vilasi
 Tel. 0965.498265  

 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

Servizio  
 Promozione e marketing del territorio

 -Ufficio Valorizzazione e sostegno attività 
produttive-

30gg. No Ricorso al TAR entro 60gg No Si

L’istanza di partecipazione indirizzata al 
Settore di competenza deve essere inoltrata 

entro i termini e le modalità indicati nelle 
apposite manifestazioni di interesse

Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 D.ssa Rosalba Agresta  
 Tel. 0965.498154

 rosalba.agresta@cittametropolitana.rc.it
 Dott. Giuseppe Romeo

 Tel. 0965.498366
 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Dirigente di Settore
 (Art.49, comma 8 , Regolamento 

organizzazione uffici e servizi – DSM 
n.158/2019)  

 
giuseppina.attanasio@pec.cittametr

opolitana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Acquisti di beni e servizi finalizzati al 
Marketing metropolitano

 
 

 Procedure per l’acquisizione beni e servizi 
finalizzati al Marketing metropolitano

D.Lgs. 267/2000
 D.Lgs. 50/2016

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Promozione e marketing del territorio
 -Ufficio Acquisizione beni e servizi finalizzati al 
Marketing metropolitano -Dott.ssa Giuseppina 

Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 Dott. Giuseppe Romeo
 Tel. 0965.498366

 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it
 .ssa Rosalba Agresta  

 Tel. 0965.498154
 rosalba.agresta@cittametropolitana.rc.it

Titolare di P.O dott.ssa Giuseppina Vilasi
 Tel. 0965.498265  

 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

Servizio  Promozione e marketing del territorio
 -Ufficio Acquisizione beni e servizi finalizzati 

al Marketing metropolitano

30 gg. dal ricevimento della pertinente 
documentazione (fattura PA….)

No Ricorso al TAR entro 60gg No Si /No //////////////

Dott.ssa Giuseppina Vilasi Tel. 0965.498265  
 giuseppina.vilasi@cittametropolitana.rc.it

 Dott. Giuseppe Romeo
 Tel. 0965.498366

 giuseppe.romeo@cittametropolitana.rc.it
 .ssa Rosalba Agresta  

 Tel. 0965.498154
 rosalba.agresta@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Dirigente di Settore
 (Art.49, comma 8 , Regolamento 

organizzazione uffici e servizi – DSM 
n.158/2019)  

 
giuseppina.attanasio@pec.cittametr

opolitana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Albo Unico Metropolitano delle 
Associazioni

 Sezione Turistica e Ricreativa
 
 

 Iscrizione all'Albo Unico Metropolitano 
delle Associazioni: Sezione Turistica

Regolamento Istituzione Albo Unico delle 
Associazioni, approvato con D.C.M.n.9/18

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  
 Turismo

 -Ufficio Albo Associazioni turistiche e ricreative-  
 Responsabile del Servizio

 Dott.ssa Anna Maria Franco
  Tel. 0965.498151  

 anna.franco@cittametropolitana.rc.it
 Dott.ssa Maria Castiello  

 Tel. 0965.498147
 maria.castiello@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio   Turismo

 -Ufficio Albo Associazioni turistiche e 
ricreative-

30 gg: il termine è sospeso in caso di 
richiesta integrazione documentale che 

dovrà pervenire entro 30 gg dalla richiesta, 
trascorsi i quali si procederà all’iscrizione 

o al diniego

No Ricorso al TAR entro 60gg No Si
La modulistica, relativa all’istanza di 

partecipazione sarà disponibile all’atto della 
pubblicazione del relativo avviso pubblico

Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Dott.ssa Maria Castiello  
 Tel. 0965.498147

 maria.castiello@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Procedure Selettive per Abilitazione 
Professioni Turistiche

 
 

 Indizione ed espletamento degli esami di 
abilitazione per Direttore Tecnico

D.Lgs.112/98  
 L. R. n.17/04
 L. R.n.8/2008  
 L. R. n.40/10
 L. n° 56/2014
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio   Turismo
 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-

 Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile del Procedimento

 Sig. Giuseppe Zucco
 Tel.0965.498177

 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio   Turismo

 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-
120 gg. dalla pubblicazione dell’avviso 

pubblico
No Ricorso al TAR entro 60gg

E’ previsto il pagamento di una tassa 
d’iscrizione secondo le modalità indicate 

nel bando
Si

La modulistica, relativa all’istanza di 
partecipazione sarà disponibile all’atto della 
pubblicazione del relativo avviso pubblico

Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile del Procedimento

 Sig. Giuseppe Zucco
 Tel.0965.498177

 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Albo Professioni Turistiche
 
 

 Iscrizione e tenuta Albi delle seguenti 
professioni turistiche:

 - Guide turistiche,
 - Accompagnatori  

  turistici
 - Direttori tecnici

  agenzia di viaggio
 - Operatori del turismo

  subacqueo

D.Lgs.112/98  
 L. R. n.17/04
 L. R. n.08/08  
 L. R. n.40/10
 L. n° 56/2014
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio   Turismo
 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-

 Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile del Procedimento

 Sig. Giuseppe Zucco
 Tel.0965.498177

 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio   Turismo

 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-
30 gg. dal ricevimento della pertinente 

documentazione
No Ricorso al TAR entro 60gg No Si

Istanza corredata dalla documentazione 
prevista dalla vigente normativa

Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile del Procedimento

 Sig. Giuseppe Zucco
 Tel.0965.498177

 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Servizio

Rilascio Tesserino per Professioni 
Turistiche

 
 

  Rilascio/rinnovo tesserino per guide 
turistiche ed accompagnatori turistici.

  Per gli operatori del turismo subacqueo è 
previsto il rilascio di apposito 

provvedimento autorizzatorio (di iscrizione 
all’Albo) con scadenza al 31/01 di ogni 

anno

D.Lgs.112/98  
 L. R. n.17/04
 L. R. n.8/08  
 L. R. n.40/10
 L. n° 56/2014
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

 Turismo
 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-

 Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Sig. Paolo Franco
 Tel.0965.498365

 paolo.franco@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio Turismo

 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-
30 gg. dal ricevimento della pertinente 

documentazione
No Ricorso al TAR entro 60gg

-PagoPA
 

https://www.cittametropolitana.rc.it/servizi/
pagopa-pagamenti-on-line

Si
Istanza corredata dalla documentazione 

prevista dalla normativa vigente

Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi

 Tel.0965.498324
 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it

 Sig. Paolo Franco
 Tel.0965.498365

 paolo.franco@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Agenzie di Viaggio e Turismo
 
 

 Apertura, chiusura, variazione titolarità, 
sostituzione direttore tecnico, 

trasferimento sede.
 Controllo e vigilanza le agenzie di viaggio 

al fine di verificare il possesso della 
dotazione e dei servizi/standard qualitativi 

previsti dalla normativa vigente

D.lgs 79/2011 ss.mm.ii.
 L. R. n.8/2008  

 L. n° 56/14
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio   Turismo
 -Ufficio Professioni e strutture turistiche-

 Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile del Procedimento

 Sig. Giuseppe Zucco
 Tel.0965.498177

 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio   Turismo

 -Ufficio Professioni e strutture turistiche-
30 gg. salvo necessità di integrazione 

documentale e buon esito attività ispettiva
No Ricorso al TAR entro 60gg No Si

Modulistica disponibile sul sito di ogni 
Comune di riferimento. La pratica deve 

essere inoltrata per via telematica secondo le 
modalità previste da ciascun Comune. Per i 

Comuni che aderiscono a CalabriaSuap 
collegandosi all’indirizzo www.calabriasuap.it

Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile del Procedimento

 Sig. Giuseppe Zucco
 Tel.0965.498177

 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Classificazione e Riclassificazione 
Strutture Ricettive

 Alberghiere ed Extralberghiere – 
Attribuzione Marchio B&B

 
 

  Su richiesta da parte del Suap 
competente per territorio, per via 

telematica rilascia, previa ispezione, la 
classificazione e l’attribuzione del marchio 

B&B in relazione ai requisiti minimi 
obbligatori alle strutture ricettive 
alberghiere ed extralberghiere

L. R. n. 26/85 e s.m.i. (n. 50/09 e n. 
31/2010)

 L. R. n 28/86 L.R.n. 34/2018
 L. n° 56/2014
 L.R.n° 14/15
 L.R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio Turismo
 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-

 Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 
 

 Responsabile del Procedimento
 Sig. Giuseppe Zucco

 Tel.0965.498177
 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

 Servizio Ispettivo
 Sig. Paolo Franco
 Tel.0965.498365

 paolo.franco@cittametropolitana.rc.it
 Sig. Piero Polimeni
 cell. 366/9392853 

piero.polimeni@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio Turismo

 -Ufficio Professioni e Strutture turistiche-

30 gg. salvo necessità di integrazione 
documentale e buon esito attività da parte 

dell’Ufficio ispettivo
No Ricorso al TAR entro 60gg. No Si

La modulistica è disponibile sul sito di ogni 
Comune di riferimento.

 La pratica deve essere inoltrata 
esclusivamente per via telematica secondo 

le modalità previste da ciascun Comune. Per 
i Comuni che aderiscono a CalabriaSuap 

collegandosi all’indirizzo www.calabriasuap.it

Responsabile del Servizio
 Dott.ssa Anna Maria Franco

  Tel. 0965.498151  
 anna.franco@cittametropolitana.rc.it

 Responsabile dell’ Ufficio
 Dott. Angelo Melasi
 Tel.0965.498324

 angelo.melasi@cittametropolitana.rc.it
 
 

 Responsabile del Procedimento
 Sig. Giuseppe Zucco

 Tel.0965.498177
 giuseppe.zucco@cittametropolitana.rc.it

 Servizio Ispettivo
 Sig. Paolo Franco
 Tel.0965.498365

 paolo.franco@cittametropolitana.rc.it
 Sig. Piero Polimeni
 cell. 366/9392853 

piero.polimeni@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Sostegno Economico ad Enti ed 
Associazioni per la  

 Promozione di Attività Sportiva
 
 

Tuel 267/2000
 Regolamento vigente contributi 

approvato con D.C.M.n 60/19
Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Sport e Impianti sportivi
 -Ufficio Associazioni sportive e Albo dello sport-

 Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172  

Dirigente: d.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Sport e Impianti sportivi

 -Ufficio Associazioni sportive e Albo dello 30gg. No Ricorso al TAR entro 60gg //////////////////// Si

- Modulo di istanza di
  contributo;

 - Modulo di rendicontazione
  (solo in caso di formale  

  assegnazione contributo).

Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172  

 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it Lunedì e  Mercoledì                                         

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
pagg. 25/26/27/28

 Erogazioni contributi ad 
Associazione/Società Sportive ed altri 

Organismi sportivi senza scopo di lucro 
per la promozione di attività o eventi di 

interesse sportivo

 L. n° 56/14
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico
 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it

 Dott.ssa Maria Castiello
 Tel. 0965.498147

 maria.castiello@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: d.ssa Giuseppina Attanasio  -Ufficio Associazioni sportive e Albo dello 
sport-

30gg. No Ricorso al TAR entro 60gg //////////////////// Si   assegnazione contributo).
 L’istanza di contributo, indirizzata al 

Dirigente competente, deve essere inoltrata 
entro il termine stabilito dal bando di volta in 

volta pubblicato

 Dott.ssa Maria Castiello
 Tel. 0965.498147

 maria.castiello@cittametropolitana.rc.it

dalle ore 10,00 alle ore 12,00  
direttore.generale@pec.cittametropo

litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Albo Unico Metropolitano delle 
Associazioni  Sezione Sportiva - Iscrizione 

all'Albo Unico Metropolitano delle 
Associazioni: Sezione Sportiva

Regolamento Istituzione Albo Unico delle 
Associazioni, approvato con D.C.M.n.9/18

 Avviso pubblico approvato con 
Determina R.G. n.1280/18

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio
  Sport e Impianti sportivi

 -Ufficio Associazioni sportive e Albo dello sport-
 Dott.ssa Lucia Meddis

 Tel. 0965.498172
 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it

 Dott.ssa Maria Castiello
 Tel. 0965.498147

 maria.castiello@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Sport e Impianti sportivi

 -Ufficio Associazioni sportive e Albo dello 
sport-

330 gg: il termine è sospeso in caso di 
richiesta integrazione documentale che 

dovrà pervenire entro 30 gg dalla richiesta, 
trascorsi i quali si procederà all’iscrizione 

o al diniego

No Ricorso al TAR entro 60gg No Si

Istanza di iscrizione allegata all’Avviso 
(allegato D)  

 L’istanza, indirizzata all’URP, dovrà essere 
presentata  

 -a mezzo p.e.c.  
 -in plico raccomandato a/r

Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172

 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it
 Dott.ssa Maria Castiello

 Tel. 0965.498147
 maria.castiello@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Impiantistica Sportiva - Formalizzazione di 
accordi e convenzioni per l’uso e la 

gestione degli impianti sportivi di proprietà 
dell’ente

 (con soggetti privati)

Regolamento per la Gestione degli 
Impianti Sportivi della Città Metropolitana 
approvato con Delibera di CM n. 26 del 

16/07/2020
 L. R. n.8/2008  

 L. n° 56/14
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Sport e Impianti sportivi
 -Ufficio Gestione Impianti sportivi-

 Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172

 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Sport e Impianti sportivi

 -Ufficio Gestione Impianti sportivi-
30gg No Ricorso al TAR entro 60gg

E’ previsto il pagamento di un canone 
annuo  come determinato 

dall’aggiudicazione
SI Modello di istanza in esito a bando

Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172

 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Impiantistica Sportiva - Formalizzazione di 
accordi e convenzioni per l’uso e la 

gestione degli impianti sportivi di proprietà 
dell’ente

 (con i Comuni)

Regolamento per la Gestione degli 
Impianti Sportivi della Città Metropolitana 
approvato con Delibera di CM n. 26 del 

16/07/2020
 L. R. n.8/2008  

 L. n° 56/14
 L. R. n° 14/15
 L. R. n° 14/16

Settore 6 – Sviluppo Economico

Servizio  Sport e Impianti sportivi
 -Ufficio Gestione Impianti sportivi

 Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172  

 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it

Dirigente: dott.ssa Giuseppina Attanasio
Servizio  Sport e Impianti sportivi
 -Ufficio Gestione Impianti sportivi

30gg No No
In base a quanto stabilito dalle singole e 

specifiche convenzioni
SI

Richieste dei Comuni interessati sul cui 
territorio ricade la struttura sportiva

Dott.ssa Lucia Meddis
 Tel. 0965.498172  

 lucia.meddis@cittametropolitana.rc.it

Lunedì e  Mercoledì                                         
dalle ore 10,00 alle ore 12,00

Direttore Generale  
 (Legge n.241/90- art. 2, comma 9-

bis)
 

direttore.generale@pec.cittametropo
litana.rc.it

pagg. 25/26/27/28

Tenuta della sezione Metropolitana 
dell'Albo Regionale delle Cooperative 

Sociali.

L. n. 381/1991; L. R. n. 5/2000 (Funzioni 
delegate con L.R. n. 34/2002 e L. R. n. 
14/2015). Regolamento approvato con 

Delibera di C.P. n. 64/2004 e modificato 
con Delibera di C.P. n. 51/2008 (Delibera 
del Consiglio Metropolitano n. 9/2017 di 
conferma utilizzo in via transitoria dei 
Regolamenti della Provincia di Reggio 

Settore 7 - Politiche Sociali
Servizio “Associazionismo” - 

tel. n. 0965498386 / 387
Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    

stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Dott.ssa Filianoti Maria Caterina
mariacaterina.filianoti@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498387

Dott.ssa Ogenio Caterina
caterina.ogenio@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498386

90 giorni NO Ricorso al TAR NO SI

La modulistica è disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it corredata della 

documentazione prescritta deve essere 
indirizzata al Settore 7 Politiche Sociali 
tramite il protocollo generale dell'Ente

Dott.ssa Filianoti Maria Caterina
mariacaterina.filianoti@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498387

Dott.ssa Ogenio Caterina
caterina.ogenio@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498386

Lunedì e Mercoledì
 Dalle ore 9.00 alle ore 12.00

Direttore Generale
Avv. Umberto Nucara

direttore.generale@cittametropolitan
a.rc.it
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Regolamenti della Provincia di Reggio 
Calabria).

Tel. n. 0965/498386 Tel. n. 0965/498386

Tenuta della sezione metropolitana del 
Registro Regionale delle Organizzazioni di 

Volontariato: istruttoria, verifica 
possesso/mantenimento dei requisiti di 

iscrizione al Registro.

L. n. 266/1991 (oggi abrogata dal D. Lgs. 
117/2017)-L.R. n. 33/2012-Funzioni 

delegate con L. R. n. 34/2002 e L. R. n. 
14/2015.; Regolamento approvato con 

Delibera di C.P. n. 27/2007 (Delibera del 
Consiglio Metropolitano n. 9/2017 di 
conferma utilizzo in via transitoria dei 
Regolamenti della Provincia di Reggio 

Calabria).

Settore 7 - Politiche Sociali
Servizio “Associazionismo” - 

tel. n. 0965498386 / 387
Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    

stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Dott.ssa Filianoti Maria Caterina
mariacaterina.filianoti@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498387

Dott.ssa Ogenio Caterina
caterina.ogenio@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498386

60 giorni NO Ricorso al TAR NO SI

La modulistica è disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it corredata della 

documentazione prescritta deve essere 
indirizzata al Settore 7 Politiche Sociali 
tramite il protocollo generale dell'Ente

Dott.ssa Filianoti Maria Caterina
mariacaterina.filianoti@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498387

Dott.ssa Ogenio Caterina
caterina.ogenio@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498386

Lunedì e Mercoledì
 Dalle ore 9.00 alle ore 12.00

Direttore Generale
Avv. Umberto Nucara

direttore.generale@cittametropolitan
a.rc.it
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Programmazione degli interventi in favore 
delle persone non udenti e non vedenti 

residenti nel territorio della Città 
Metropolitana di Reggio Calabria

Legge 382/70
Legge 508/88

Regolamento approvato con 
deliberazione del Consiglio Provinciale 

n.14 
Del 17-04-2015

Settore 7 - Politiche Sociali
Servizio “Promozione Sociale” - 

Tel. n. 0965/498381
Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    

stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

P.O. Dott.ssa Luciana I. F. Merolillo
luciana.merolillo@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498381
30 giorni NO Ricorso al TAR Determina di Liquidazione SI

La modulistica è disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it corredata della 

documentazione prescritta deve essere 
indirizzata al Settore 7 Politiche Sociali 
tramite il protocollo generale dell'Ente

P.O. Dott.ssa Luciana I. F. Merolillo
luciana.merolillo@cittametropolitana.rc.it

Tel. n. 0965/498381

Lunedì e Mercoledì
 Dalle ore 9.00 alle ore 12.00

Direttore Generale
Avv. Umberto Nucara

direttore.generale@cittametropolitan
a.rc.it
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Rilascio qualifica Imprenditore Agricolo 
Professionale (I.A.P.) La qualifica di IAP 
riguarda gli imprenditori che risultano in 

possesso di adeguate conoscenze e 
competenze professionali e che dedicano 
alle attività agricole di cui all’art. 2135 del 
codice civile, almeno il 50% del proprio 
tempo di lavoro e che ricavano, da tali 

attività almeno il 50% del proprio reddito 
da lavoro complessivo. Nel caso di attività 

svolte in zone svantaggiate tali requisiti 
sono ridotti al 25%. L’istanza di qualifica, 

può essere presentata previa verifica 
dell’avvenuta costituzione/aggiornamento 

del fascicolo aziendale. 
Ai fini dell'attribuzione della qualifica si fa 
riferimento anche alla deliberazione della 

Giunta regionale n.287 del 01.07.2019 
"Linee Guida per il riconoscimento della 

qualifica di imprenditore agricolo 
professionale (I.A.P.)

Decreto Legislativo n. 99/2004  Decreto 
Legislativo n.101/2005  Delibera Giunta 

Regionale n. 188/2007                                         
Delibera Giunta Regionale n. 55/2019 

Delibera della Giunta regionale n.287 del 
01.07.2019 

Settore 8  Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Aziende 

Agricole 

 Ufficio Aziende Agricole                     tel. 
0965/783127

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Geom. Paolo Laganà                                                             
paolo1.lagana@cittametropolitana.rc.it  tel. 

0965/783127  
60 giorni NO Ricorso al TAR Nessun pagamento Si

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it corredata della 

documentazione prescritta, deve essere 
indirizzata al Settore 8 Agricoltura, Caccia e 

Pesca - Città Metropolitana di Reggio 
Calabria  tramite il protocollo generale 

dell'Ente

Geom. Paolo Laganà                                                             
paolo1.lagana@cittametropolitana.rc.it  tel. 

0965/783127  

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                  

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

professionale (I.A.P.)
. 

Controversie in materia di contratti agrari.                                                  
Chi intende proporre in giudizio una 

domanda relativa ad una controversia in 
materia di contratti agrari, è tenuto a darne 
preventivamente comunicazione, mediante 

lettera raccomandata con avviso di 
ricevimento, alla controparte ed al settore 

Agricoltura, Caccia e Pesca. 
Entro venti giorni dalla comunicazione, il 
Dirigente del Settore, convoca le parti per 

l’esperimento del tentativo di conciliazione. 
Se la conciliazione riesce, viene redatto 

processo verbale sottoscritto da entrambi 
le parti e dal Funzionario responsabile. Se 

la conciliazione non riesce si forma 
egualmente processo verbale, nel quale 

vengono precisate le posizioni delle parti. 
Nel caso in cui il tentativo di conciliazione 
non si definisca entro sessanta giorni dalla 

presentazione dell’istanza di parte, 
ciascuna delle parti e libera di adire 
l’Autorità Giudiziaria competente.

D.lgs  n. 150/2011  art. 11
Settore 8 Servizio Agricoltura Caccia, 

Pesca e Micologia
Servizio Agricoltura Caccia, Pesca e Micologia  

tel. 0965/498375
Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    

stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

P.O. Dott.ssa Teresa Sera         
teresa.sera@cittametropolitana.rc.it         Tel 

0965/498375
60 giorni NO Ricorso al TAR Nessun pagamento Si

La domanda, deve essere indirizzata al 
Settore 8 Agricoltura, Caccia e Pesca - Città 
Metropolitana di Reggio Calabria  tramite il 

protocollo generale dell'Ente

P.O. Dott.ssa Teresa Sera         
teresa.sera@cittametropolitana.rc.it       Tel 

0965/498375

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                     

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Rilascio autorizzazioni
in materia faunistico venatoria                      

Rilascio autorizzazioni per la detenzione di 
fauna selvatica a scopo amatoriale; 

Rilascio tesserini venatori;
Istruttoria autorizzazioni ZAC (zona 

addestramento cani); 

Legge n.157/1992; 
L. R. n.9/1996; 

Regolamenti Regionali n. 12 e 13 del 
2010 . 

Settore 8  Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Caccia, e 

Micologia

Ufficio Caccia, Pesca e Micologia                        
tel. 0965/498399

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Sig. Michele Barreca
michele.barreca@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498399
30 giorni NO Ricorso al TAR Nessun pagamento Si

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it, deve essere 

indirizzata al Settore 8 Agricoltura, Caccia e 
Pesca - Città Metropolitana di Reggio 
Calabria  tramite il protocollo generale 

dell'Ente

Sig. Michele Barreca
michele.barreca@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498399

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                                         

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

Abilitazione all’esercizio venatorio                               
Gli utenti che presentano domanda per 

l’abilitazione all’esercizio venatorio, 
dovranno sottoporsi ad un esame 
presieduto da una Commissione 

appositamente costituita che  procederà 
alla valutazione dei candidati mediante 

questionario strutturato in venti domande e 
prova orale sulle materie indicate dalla 

L.R. n. 9/96 art. 17. Prova pratica 
maneggio delle armi.  

L.R. n. 157/1992; L.R. n. 9/1996.
Settore 8 Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Caccia, e 

Micologia

Ufficio Caccia, Pesca e Micologia            
0965/498399

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Sig. Michele Barreca
michele.barreca@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498399
60 giorni NO Ricorso al TAR Nessun pagamento Si

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it, comprensiva 
degli allegati, deve essere indirizzata al 

Settore 8 Agricoltura, Caccia e Pesca - Città 
Metropolitana di Reggio Calabria  tramite il 

protocollo generale dell'Ente

Sig. Michele Barreca
michele.barreca@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498399

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                                

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

Rilascio licenza di Pesca in acque interne                                                 
La licenza di pesca  viene rilasciata per i 

residenti nel territorio della Città 
Metropolitana di Reggio Calabria, è 

costituita da un libretto numerato privo di 
foto che non costituisce documento di 
riconoscimento e quindi deve essere Sig.ra Vittoria Siviglia

Il modulo di  pagamento PagoPA per la 
tessera di pesca  è scaricabile 

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it, comprensiva Sig.ra Vittoria Siviglia 

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
riconoscimento e quindi deve essere 
accompagnato da idoneo documento 

d’identità. Le licenze di tipo B e C della 
pesca non professionale con l’uso della 
canna con o senza mulinello armata con 

uno o più ami anno validità di sei anni 
dalla data di rilascio su tutto il territorio 
nazionale, mentre la licenza di tipo D è 

rilasciata agli stranieri ed ha la validità di 
un anno 

L.R. n. 29/2001
Settore 8  Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Caccia, e 

Micologia

Ufficio Caccia, Pesca e Micologia                             
tel. 0965/498399

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Sig.ra Vittoria Siviglia
vittoria.siviglia@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498392
30 giorni NO Ricorso al TAR

tessera di pesca  è scaricabile 
collegandosi al sito 

www.agroservizi.regione.calabria.it
alla voce modulo di pagamento.   

Si

www.cittametropolitana.rc.it, comprensiva 
degli allegati, deve essere indirizzata al 

Settore 8 Agricoltura, Caccia e Pesca - Città 
Metropolitana di Reggio Calabria  tramite il 

protocollo generale dell'Ente.      

Sig.ra Vittoria Siviglia 
vittoria.siviglia@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498392

dal lunedì al venerdì                                        
Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 

17.00 lunedì e mercoledì
DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

Rilascio Tessera Professionale per la 
raccolta dei funghi                                                 

Gli utenti, in possesso dell'attestato di 
idoneità alla raccolta e 

commercializzazione dei funghi rilasciato 
a seguito della frequentazione di corsi 

organizzati dalle associazioni micologiche 
del territorio e del superamento dell’esame 

presieduto da apposita commissione, 
possono richiedere il  rilascio della tessera 

professionale.  

L.R. n. 30/2001; 
Settore 8  Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Caccia, e 

Micologia

Ufficio Caccia, Pesca e Micologia                             
tel. 0965/498399

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Sig.ra Vittoria Siviglia
vittoria.siviglia@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498392
30 giorni NO Ricorso al TAR

Il modulo di  pagamento PagoPA per la 
tessera di pesca  è scaricabile 

collegandosi al sito 
www.agroservizi.regione.calabria.it

alla voce modulo di pagamento.   

Si

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it, comprensiva 
degli allegati, deve essere indirizzata al 

Settore 8 Agricoltura, Caccia e Pesca - Città 
Metropolitana di Reggio Calabria  tramite il 

protocollo generale dell'Ente.      

Sig.ra Vittoria Siviglia 
vittoria.siviglia@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498392

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                               

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

Autorizzazione per le stazioni di 
fecondazione equina pubblica o privata  

L’autorizzazione per l’apertura delle 
stazioni di monta pubblica o privata è 
rilasciata dalla Città Metropolitana di 

Reggio Calabria ai residenti nel territorio di 
competenza in attuazione della L.R.  n.34  

del 12/08/2002. 

L. n. 30/1991 modificata ed integrata 
dalla legge n. 280 del 03/08/1999 e 

relativo regolamento di attuazione del 
D.M. n.172 del 13/01/1994

Settore 8  Servizio Coordinamento 
degli UAT

Servizio Coordinamento degli UAT                            
tel 0965/498393

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Dott.ssa Daniela Deblasio
daniela.deblasio@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498393
30 giorni NO Ricorso al TAR Nessun pagamento Si

La domanda, deve essere inviata al 
protocollo generale della Città Metropolitana 
di Reggio Calabria, corredata della seguente 

documentazione:
- relazione illustrativa delle attrezzature poste 

a corredo della stazione, 
-  Planimetria dei locali adibiti alla monta e 

delle relative pertinenze;
- Destinazione urbanistica dei terreni relativi 

ai locali della stazione di monta;
- Autorizzazione A.S.P. dell’idoneità dei 

locali;
- Certificato di idoneità dell’impianto elettrico 

secondo normative CE;
- Il titolare deve essere in possesso del titolo 

di istruzione secondaria;        
- Documento di riconoscimento valido;
- passaporto  dello stallone di monta.

Dott.ssa Daniela Deblasio
daniela.deblasio@cittametropolitana.rc.it  Tel. 

0965.498393

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                                

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

Avversità Naturali                                                                                    
-Acquisizione segnalazioni danni causati 

da attività atmosferiche, inoltrate da 
imprese agricole o Enti;

-Verifica dati meteorologici
-Delimitazione area danneggiata;

-Accertamenti tecnici dei danni alle 
infrastrutture rurali, strutture  e produzioni;

-Relazione generale dei danni da 
trasmettere alla Regione Calabria, 

Dipartimento Agricoltura, per il prosieguo 
dell’iter finalizzato al riconoscimento delle 

calamità da parte del MIPAAF;
-A seguito dell’emanazione del Decreto 

MIPAAF di riconoscimento della calamità, 
predisposizione  di Avviso per la 

presentazione delle domande di accesso 
ai contributi da parte delle imprese 

agricole o Enti.
-Acquisizione e Istruttoria amministrativa 

delle domande pervenute;
- Accertamenti tecnici di verifica dei danni 

subiti;
- Assegnazione dei contributi;    -Verbale 

di collaudo finale; Adozione provvedimento 
di liquidazione delle somme da erogare;

-Adozione provvedimento di 
rendicontazione delle somme erogate.

Decreto Legislativo n. 102/2004
Decreto Legislativo n. 82/2008

Settore 8  Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Avversità 

Naturali 

Ufficio Avversità Naturali                      tel. 
0965/498379-380 

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

Dott. Beniamino Pulitanò tel. 0965.498379
beniamino.pulitano@cittametropolitana.rc.it

Sig.ra Sarica Maria  tel. 0965.498380
maria1.sarica@cittametropolitana.rc.it

Definizione elenco beneficiari provvidenze 
120 gg.

Dall'autorizzazione al ripristino 
alla conclusione dei lavori.

120gg per le ditte 
180gg per i comuni

Dalla richiesta di collaudo dei lavori,
alla  liquidazione delle provvidenze, previo 

trasferim.to delle somme dal 
MIPAAF/Regione Calabria – 90 gg

NO Ricorso al TAR Determina di liquidazione Si

La domanda comprensiva degli allegati, 
scaricabile dal sito 

www.cittametropolitana.rc.it, deve essere 
indirizzata al Settore Agricoltura, Caccia e 

Pesca tramite il  protocollo generale dell’Ente 
Città Metropolitana di Reggio Calabria 

Dott. Beniamino Pulitanò
tel. 0965.498379

beniamino.pulitano@cittametropolitana.rc.it

Sig.ra Sarica Maria tel. 0965.498380
maria1.sarica@cittametropolitana.rc.it

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                        

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì

DIRETTORE GENERALE pagg. 30/31

Assegnazione Carburante Agevolato in 
Agricoltura Utenti Motori Agricoli  (U.M.A.)         

Assegnazione  di carburante agricolo 
agevolato;

Possono essere ammesse al beneficio 

Area 1 - REGGIO CAL.
Fortunata Remo 

tel. 0965.365.498377
fortunata.remo@cittametropolitana.rc.it

Area 2 - REGGIO CAL.
Giuseppe Ficara
tel. 0965.498394

giuseppe.ficara@cittametropolitana.rc.it

Area 1 - REGGIO CAL.
Fortunata Remo 

tel. 0965.365.498377
fortunata.remo@cittametropolitana.rc.it

Area 2 - REGGIO CAL.
Giuseppe Ficara
tel. 0965.498394

giuseppe.ficara@cittametropolitana.rc.itPossono essere ammesse al beneficio 
fiscale:

Imprese Agricole, Cooperative Agricole, 
Aziende delle 

Istituzioni pubbliche,
Imprese  Agromeccaniche,  Consorzi di 

Bonifica e
irrigazioni, parimenti

iscritte nel Registro dell’Imprese, nell‘ 
Anagrafe delle aziende Agricole

e titolari di Partita IVA.
Determina i quantitativi di carburante 

agevolato 
spettante a ciascuna Azienda

Agricola, concede eventuali suppletive di 
carburante 

agevolato per carico
terreni- macchine agricole o per eventi 

eccezionali (Calamità, condizioni
climatiche anomale) autorizzate dalla 

Regione Calabria.
Verifica la ‘’Dichiarazione di Avvenuto 

Impiego” del 
carburante assegnato l’anno

precedente ed eventuali rimanenze.
   

Decreto interministeriale n. 454/2001;
Decreto Ministeriale del 30/12/2015;

Circolare Agenzia delle Entrate n. 49/D 
del 2002.

Settore 8  Servizio Agricoltura Caccia, 
Pesca e Micologia - Ufficio Utenti 

Motori Agricoli

Ufficio Utenti Motori Agricoli          tel. 
0965/498377

Dirigente Dott Stefano Maria Catalano    
stefanomaria.catalano@cittametropolitana.rc.it

giuseppe.ficara@cittametropolitana.rc.it
Area 3 - PALMI
Rosario Cilona

tel. 0965.498551
rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it

Area 4 – Gioia Tauro
Antonino Saitta

antonino.saitta@cittametropolitana.rc.it
tel. 0965.498546

Area 5 - ROSARNO
Rocco De Marzo
Tel.0965.498524

rocco.demarzo@cittametropolitana.rc.it
Area 6 -S. EUFEMIA D’ASP.

Antonio Cutrì
Tel. 0965/498531

antonio.cutri@cittametropolitana.rc.it 
Area 7 - POLISTENA

Roberto Leonini
tel. 0965.498593

roberto.leonini@cittametropolitana.rc.it
Area 8 - CITTANOVA
Giancarlo Calcopietro

tel. 0965.498561
giancarlo.calcopietro@cittametropolitana.rc.it

Area 9- LOCRI - BIANCO - CAULONIA
Domenico Cozzupoli

tel. 0965.498573
domenico.cozzupoli@cittametropolitana.rc.it

Area 10 - MELITO P. SAL.
Fortunata Remo 

tel. 0965.365.498377

30 giorni NO Ricorso al TAR Nessun pagamento Si

I soggetti che, ai sensi del D.M. 454/2001 
sono in possesso dei requisiti per l’accesso 
all’agevolazione fiscale, possono presentare 

richiesta direttamente
dalle proprie sedi utilizzando le credenziali  
di accesso al sistema “uma.arcea.it’’ che i 

servizi U.M.A della Regione Calabria, 
generano e consegnano ad ogni Impresa 

Agricola, o presso gli Uffici Territoriali della 
Città Metropolitana di Reggio Calabria.

giuseppe.ficara@cittametropolitana.rc.it
Area 3 - PALMI
Rosario Cilona

tel. 0965.498551
rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it

Area 4 – Gioia Tauro
Antonino Saitta

antonino.saitta@cittametropolitana.rc.it
tel. 0965.498546

Area 5 - ROSARNO
Rocco De Marzo
Tel.0965.498524

rocco.demarzo@cittametropolitana.rc.it
Area 6 -S. EUFEMIA D’ASP.

Antonio Cutrì
Tel. 0965/498531

antonio.cutri@cittametropolitana.rc.it 
Area 7 - POLISTENA

Roberto Leonini
tel. 0965.498593

roberto.leonini@cittametropolitana.rc.it
Area 8 - CITTANOVA
Giancarlo Calcopietro

tel. 0965.498561
giancarlo.calcopietro@cittametropolitana.rc.it

Area 9- LOCRI - BIANCO - CAULONIA
Domenico Cozzupoli

tel. 0965.498573
domenico.cozzupoli@cittametropolitana.rc.it

Area 10 - MELITO P. SAL.
Fortunata Remo 

tel. 0965.365.498377

Mattino dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
dal lunedì al venerdì                        

Pomeriggio dalle ore 15,30 alle ore 
17.00 lunedì e mercoledì
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Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Aggiornamento degli inventari del patrimonio 
dei beni mobili ed immobili di proprietà della 

Città Metropolitana di Reggio Calabria

R.D. n. 454 del 17.06.1909, R.D. n.827 del 
23.05.1924, Regolamento prov.le 

sull’Alienazione del Patrimonio Immobiliare 
approvato con delibera di C.P. n. 46/2012

Settore 9

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
  

 Resp.ufficio Valorizzazione geom.tra Francesca 
Mangiola tel. 0965-498258 mail 

“francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO
UFFICIO VALORIZZAZIONE – RESP. GEOM. 

FRANESCA MANGIOLA
Il procedimento è annuale ed e fa parte del DUP NO

Mezzi di impugnazione tipici degli atti 
amministrativi a contenuto generale

Nessun pagamento NO NO

Arch.Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

  
 geom.tra Francesca Mangiola tel. 0965-498258 mail 

“francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Alienazione beni immobili
Regolamento prov.le sull’Alienazione del 

Patrimonio Immobiliare approvato con delibera 
di C.P. n. 46/2012

Settore 9

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
  

 Responsabile procedimenti geom.tra Francesca 
Mangiola Ufficio Valorizzazione tel. 0965 498258 mail 

francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO
UFFICIO VALORIZZAZIONE – RESP. GEOM. 

FRANESCA MANGIOLA

L’aggiudicazione è subordinata all’espletamento 
dell’Asta pubblica e all’approvazione dei relativi 

verbali, quindi fase di verifica requisiti e 
comunicazione aggiudicazione. termine è di 

trenta giorni da quest’ultima fase

NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica

Versamento: IBAN 
IT78T0306916355100000046005 intestato alla 

Tesoreria della Città Metropolitana di RC 
secondo le modalità di pagamento pago PA o 

tramite assegno circolare non trasferibile 
intestato al Cassiere della Città Metropolitana di 

RC.

NO NO

arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

  
 geom.tra Francesca Mangiola Ufficio Valorizzazione 

tel. 0965 498258 mail 
francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Reperimento locali scolastici
Norme del codice appalti art. 5 (evidenza 

pubblica) e codice civile(per contratti)
Settore 9

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
  

 Responsabile procedimenti geom.tra Francesca 
Mangiola Ufficio Valorizzazione tel. 0965 498258 mail 

francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO
DIRIGENTE SETTORE PATRIMONIO – RESP. 

SERVIZIO PATRIMONIO – ARCH. 
BGABRIELLA BENNATI

L’individuazione dell’immobile è preceduta 
dalla pubblicazione di un Avviso pubblico con il 
quale sono indicate le modalità di partecipazione

NO
Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica in caso 

di individuazione dell’immobile da locare per 
finalità scolastiche

determina NO si

arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

  
 geom.tra Francesca Mangiola Ufficio Valorizzazione 

tel. 0965 498258 mail 
francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 

Beni confiscati

Regolamento beni confiscati approvato con 
delibera di C.M. n.7 del 20.03.2018-, 

aggiornato con delibera di C.M. n. 25 del 
16.07.2020- D.L.vo n° 159 del 6.9.20211

Settore 9

 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

  
 Responsabile procedimenti trascrizioni beni immobili 

geom.tra Francesca Mangiola
 tel. 0965 498258 mail 

francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile procedimenti assegnazione beni 

confiscati
 Sig.ra Leonia Vilardi tel. 498256 mail 
leonia.vilardi@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-

498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile procedimenti servizio idrico 

Sig.ra Leonia Vilardi tel. 498256 mail 
leonia.vilardi@cittametropolitana.rc.it

E termini dipendono dall’assegnazione dei beni 
da parte dell’ANBSC, dalle trascrizioni, dalla 
pubblicazione degli avvisi pubblici, dal parere 
della Commissione,dalle proposte di delibera, 
dall’istruttoria sui requisiti, dall’approvazione 

della determina per il contratto da stipulare, ecc.

NO
Ricorso al TAR entro 60 gg dalla pubblicazione 

determ. assegnazione
Nessun pagamento NO no

arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

  
  geom.tra Francesca Mangiola

 tel. 0965 498258 mail 
francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it

  
 Sig.ra Leonia Vilardi tel. 498256 mail 
leonia.vilardi@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Servizio Idrico Integrato
Gestione del pagamento del servizio idrico da 
parte dei comunii o società concessionarie agli 

immobili in uso all’Ente
Settore 9

Leonia Vilardi tel. 498256 mail 
leonia.vilardi@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 

mail gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
 Responsabile procedimenti servizio idrico Sig.ra 

Leonia Vilardi tel. 498256 mail 
leonia.vilardi@cittametropolitana.rc.it

30 giorni dalla fattura NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla pubblicazione
Determina previa ricezione di fattura elettronica 

tramite atti di liquidazione periodica
NO Si

ig.ra Leonia Vilardi tel. 498256 mail 
leonia.vilardi@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Servizio di pulizia immobili
Gestione del servizio di pulizia delle sedi degli 
uffici metropolitani compreso il Palazzo della 
Cultura “Pasquino Crupi” D.L.vo n. 50/2016

Settore 9
Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO
Settore 9 –Servizio Patrimonio

 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 
mail gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

I termini dipendono dalle procedure di gara 
esperite tramite MEPA o tramite SUAM

NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica
Determina previa ricezione di fattura elettronica 

tramite atti di liquidazione periodica
NO Si

arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Traslochi D.L.vo n. 50/2016 art. 36 c. 2 lett.a) Settore 9
Paolo Zumbo zona centro tel. 498257 mail 

paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Responsabili uffici e procedimenti gom. Paolo 
Zumbo zona centro tel. 498257 mail 

paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it

I termini dipendono dalle procedure di gara 
esperite tramite MEPA- in genere si tratta di 

procedure avviate d’urgenza
NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica

Determina previa ricezione di fattura elettronica 
tramite atti di liquidazione periodica

NO Si
Geom. Zumbo Paolo tel 0965/498257 

mail:paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it
Giorni feriali (escluso sabato)

 Ore 9-12
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Rilascio concessioni stradali a privati, Enti, 
società di servizi

Regolamento applicazione canone unico 
patrimoniale approvato con delibera di C.M. n. 

10 del 27.04.2021 
 Nuovo Codice della Strada D. Lgs. n. 285/92;
 Art. 67 Regolamento di attuazione del Codice 
della Strada D.P.R. n. 495/92, D.P.R. n. 610/96

Settore 9
Francesco Araniti, mail 

francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it tel. 
0965/498259

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Responsabile del Servizio, sig. Francesco Araniti, 
mail francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it

 tel. 0965/498259
 Responsabili uffici e procedimenti gom. Paolo 

Zumbo zona centro tel. 498257 mail 
paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it

 Geom. Rosario Cilona zona tirrenica mail 
rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it,

 geom.tra Corrado Caccamo zona ionica mail 
corrado.caccamo@cittametropolitana.rc.it

60 giorni NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica Tramite piattaforma PagoPa NO Si

sig. Francesco Araniti, mail 
francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it

 tel. 0965/498259
 gom. Paolo Zumbo zona centro tel. 498257 mail 

paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it
 Geom. Rosario Cilona zona tirrenica mail 

rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it,
 geom.tra Corrado Caccamo zona ionica mail 

corrado.caccamo@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Regolamento applicazione canone unico 

Responsabile del Servizio, sig. Francesco Araniti, 
mail francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it

 tel. 0965/498259

sig. Francesco Araniti, mail 
francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it

Rilascio concessioni per accessi carrabili ad 
impianti di distribuzione carburante

Regolamento applicazione canone unico 
patrimoniale approvato con delibera di C.M. n. 

10 del 27.04.2021 
 Nuovo Codice della Strada D. Lgs. n. 285/92;
 Art. 67 Regolamento di attuazione del Codice 
della Strada D.P.R. n. 495/92, D.P.R. n. 610/96

Settore 9
. Francesco Araniti, mail 

francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it tel. 
0965/498259

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

 tel. 0965/498259
 Responsabili uffici e procedimenti gom. Paolo 

Zumbo zona centro tel. 498257 mail 
paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it

 Geom. Rosario Cilona zona tirrenica mail 
rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it,

 geom.tra Corrado Caccamo zona ionica mail 
corrado.caccamo@cittametropolitana.rc.it

60 giorni NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica ramite piattaforma PagoPa NO Si

 tel. 0965/498259
 gom. Paolo Zumbo zona centro tel. 498257 mail 

paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it
 Geom. Rosario Cilona zona tirrenica mail 

rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it,
 geom.tra Corrado Caccamo zona ionica mail 

corrado.caccamo@cittametropolitana.rc

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Svincolo deposito cauzionale

Regolamento applicazione canone unico 
patrimoniale approvato con delibera di C.M. n. 

10 del 27.04.2021 
 Nuovo Codice della Strada D. Lgs. n. 285/92;
 Art. 67 Regolamento di attuazione del Codice 
della Strada D.P.R. n. 495/92, D.P.R. n. 610/96

Settore 9
Francesco Araniti, mail 

francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it
 tel. 0965/498259

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Responsabile del Servizio, sig. Francesco Araniti, 
mail  francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it

 tel. 0965/498259
 Responsabili uffici e procedimenti gom. Paolo 

Zumbo zona centro tel. 498257 mail 
paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it

 Geom. Rosario Cilona zona tirrenica mail 
rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it,

 geom.tra Corrado Caccamo zona ionica mail 
corrado.caccamo@cittametropolitana.rc.it

60 giorni NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica Determina NO Si

sig. Francesco Araniti, mail 
francesco.araniti@cittametropolitana.rc.it

 tel. 0965/498259
 gom. Paolo Zumbo zona centro tel. 498257 mail 

paolo.zumbo@cittametropolitana.rc.it
 Geom. Rosario Cilona zona tirrenica mail 

rosario.cilona@cittametropolitana.rc.it,
 geom.tra Corrado Caccamo zona ionica mail 

corrado.caccamo@cittametropolitana.rc

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Gestione forniture energia elettrica D.L.vo n. 50/2016 Settore 9
Domenico Scordo, tel. 0965 498351, mail 
francesco.scordo@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO
Responsabile procedimenti sig. Domenico Scordo, 

tel. 0965 498351, mail 
francesco.scordo@cittametropolitana.rc.it

Entro 30 giorni dalle fatture NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica
Determina previa ricezione di fattura elettronica 

tramite atti di liquidazione periodica
NO Si

sig. Domenico Scordo, tel. 0965 498351, mail 
francesco.scordo@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Gestione forniture gas D.L.vo n. 50/2016 Settore 9
.Italo Nicola Ferraro, tel. 0965 498300, mail 

italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Responsabile procedimenti sig.Italo Nicola Ferraro, 
tel. 0965 498300, mail 

italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it
Entro 30 giorni dalle fatture NO Ricorso al TAR entro 60 gg dalla notifica

Determina previa ricezione di fattura elettronica 
tramite atti di liquidazione periodica

NO Si
sig.Italo Nicola Ferraro, tel. 0965 498300, mail 

italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it
Giorni feriali (escluso sabato)

 Ore 9-12
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Gestione arretrato da debiti per forniture energia 
elettrica

D.L.vo n. 50/2016 art. 106 Settore 9
Federica Cuzzola mail 

federica.cuzzola@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Responsabile procedimenti dott.ssa federica 
Cuzzola, tel. 0965 498351, mail 

federica.cuzzola@cittametropolitana.rc.it

Entro 30 giorni dalla ricostruzione finale del 
debito compresi interessi moratori

NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al tar o 

al Giudice civile)
Determina di liquidazione sull’Iban indicato dal 

cessionario o dal fornitore
NO Si

dott.ssa Federica Cuzzola, tel. 0965 498351, mail 
federica.cuzzola@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Attività di gestione economica e amministrativa 
delle locazioni attive e passive.

Norme vigenti del Codice Civile in materia - 
Legge n.392/78e 431/98

Settore 9
Italo Ferraro 0965 498261

 Mail italo.feraro@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 

mail gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
 Uffici locazioni Sig. Italo Nicola Ferraro 

0965/498300, mail 
Italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it

30 giorni NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al tar o 

al Giudice civile)
Determina NO Si

Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
 Uffici locazioni Sig. Italo Nicola Ferraro 

0965/498300, mail 
Italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Locazioni scolastiche
Norme vigenti del Codice Civile in 
materia - Legge n.392/78e 431/98

Settore 9
Geom.traGiovanni Merolillo tel. 0965/498367

 mail giovanni.merolillo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Geomtra Giovanni Merolillo tel. 0965/498367, 
mail 

giovanni.merolillo@cittametropolitana.rc.it
30 giorni NO

Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 
tar o al Giudice civile)

Determina di liquidazione ai proprietari 
sull’Iban acquisito in sede di dichiarazione 

dei flussi finanziari
NO NO

Geomtra Giovanni Merolillo tel. 965/498367, 
mail giovanni.merolillo@cittametropolitana.rc.it

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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Settore 9 –Servizio Patrimonio
arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.

Risarcimento danni da finite locazioni
Norme vigenti del Codice Civile in 

materia
Settore 9

arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261
 mail gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Settore 9 –Servizio Patrimonio
 Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-

498261
 Responsabili di procedimento i tecnici 

(geometri) del Settore

30 giorni dalla comunicazione di 
accettazione dei danni

NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 

tar o al Giudice civile)

Determina di liquidazione ai proprietari 
sull’Iban acquisito in sede di dichiarazione 

dei flussi finanziari
NO NO

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.
 Ufficio Valorizzazione Geom.tra Francesca 

Mangiola tel. 0965498258, Mail 
francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it, 

0965/498258

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12
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registrazione contratti presso l'Agenzia 
delle Entrate dei contratti

Norme vigenti del Codice Civile in 
materia

Settore 9
arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Resp.arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-
498261 mail 

gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.
 Ufficio Valorizzazione Geom.tra Francesca 

Mangiola tel. 0965498258, Mail 
francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it, 

0965/498258

30 gg NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 

tar o al Giudice civile)
Ppagamento presso agenzia entrate 

tramite mod. fF4
NO NO

arch.tto Gabriella Bennati, tel. 0965-498261 mail 
gabriella.bennati@cittametropolitana.rc.

 Ufficio Valorizzazione Geom.tra Francesca 
Mangiola tel. 0965498258, Mail 

francesca.mangiola@cittametropolitana.rc.it, 
0965/498258

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12

Direttore Generale pag. 32

Pagamento condomini immobili condotti in 
locazione o di proprietà

Norme vigenti del Codice Civile in 
materia

Settore 9

Sig.ra Leonia Vilardi tel. 0965/498263
 leoniavilardi@cittametropolitana.rc.it;
 italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it

 giovanni.merolillo@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig.ra Leonia Vilardi tel. 0965/498263
 leoniavilardi@cittametropolitana.rc.it;
 italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it

 giovanni.merolillo@cittametropolitana.rc.it

30 gg NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 

tar o al Giudice civile)
Determina NO NO

siig.ra Leonia Vilardi tel. 0965/498263
 leoniavilardi@cittametropolitana.rc.it;
 italo.ferraro@cittametropolitana.rc.it

 giovanni.merolillo@cittametropolitana.r

Giorni feriali (escluso sabato)
 Ore 9-12

Direttore Generale pag. 32

Revisione periodica dei veicoli + 
pagamento bollo auto

Codice della Strada Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
30 gg. NO

Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi alla 
commissione tributaria o al Giudice civile)

Determina NO NO
ig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
NO Direttore Generale pag. 32

Manutenzione ordinaria e straordinaria dei 
veicoli, autolavaggio e pneumatici

Norme civilistiche in materia Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
30 gg. NO

Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 
tar o al Giudice civile)

Determina NO NO
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

autoparco@cittametropolitana.rc.it
 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it

NO Direttore Generale pag. 32

Rottamazione veicoli Codice della strada Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
 Sig. Domenico Fanti 0965/498283 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

30 gg. NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 

tar o al Giudice civile)
Determina NO NO

ig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.itig. Mauro 
Nicolò 0965/498260 mil 

autoparco@cittametropolitana.rc.it
 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it

NO Direttore Generale pag. 32

Gestione fatturazioni elettroniche lavaggio 
e sanificazione

D.L.vo n. 50/2016 Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
30 gg. NO

Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 
tar o al Giudice civile)

Determina NO NO
ig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
NO Direttore Generale pag. 32



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Gestione turni di reperibilità autisti Interna regolamento autoparco Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Domenico Fanti 0965/498283 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

30 gg. NO
Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 

tar o al Giudice civile)
Nessun pagamento NO NO

Sig. Domenico Fanti 0965/498283 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

NO Direttore Generale pag. 32

Contratti di fornitura carburante ed 
acquisizione di beni e servizi per 

l’Autoparco
D.L.vo n. 50/2016 Settore 9

Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it

DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO
Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
30 gg. NO

Mezzi di impugnazione ordinaria (riorsi al 
tar o al Giudice civile)

Determina NO NO
sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.ito
NO Direttore Generale pag. 32

Procedure di gara per affidamento del 
servizio assicurativo

D.L.vo n. 50/2016 art. 36 comma 2 lett.a) Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it 

,mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
 Sig. Domenico Fanti tel. 0965 498283,

30 gg. NO
Ricorso al TAR entro 60 gg. Dalla notifica 

o pubblicazione albo on Determina
Determina NO NO

ig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it 

,mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
 Sig. Domenico Fanti tel. 0965 498283,

NO Direttore Generale pag. 32

Gestione amm.va e definizione dei sinistri Codice civile Settore 9
Mauro Nicolò 0965/498260 mil 

mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it
DIRIGENTE SETTORE 9 PATRIMONIO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it t
30 gg. NO Determina NO NO

Sig. Mauro Nicolò 0965/498260 mil 
autoparco@cittametropolitana.rc.it

 mauro.nicolo@cittametropolitana.rc.it t
NO Direttore Generale pag. 32

Richiesta di accesso civico art. 5, comma 1, d lgs 33/13
SETTORE 10 – Pianificazione 

Ambiente Leggi Speciali

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 

Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: Ing. 
Pietro Foti - tel. 0965/498141 - e-mail: 

protocollo@cittametropolitana.rc.it pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 

Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: Ing. 
Pietro Foti - tel. 0965/498141 - e-mail: 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 
Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: 

Ing. Pietro Foti 

30 gg NO
Ricorso al Responsabile per la 
trasparenza - Ricorso al TAR

NO Si Sito istituzionale al link relativo del Settore

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 

Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: Ing. 
Pietro Foti - tel. 0965/498141 - e-mail: 

protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedì e mercoledì ore 9.00 - 12.30 e 
15.00 - 17.00

Direttore Generale pagg. 34/35

Servizio Amministrativo-Finanziario e 
Segreteria: Rag. Francesca Serra - tel. 

0965/498358 mail: 
francesca.serra@cittametropolitana.rc.it; Ufficio 

Gestione Risorse finanziarie: Rag. Martino 
Serpico - tel. 0965/498346 mail: 

Pagamento fatture
art. 1 commi da 209 a 213, l. 244/2007 
decreto ministeriale 3 aprile 2013 n.55

SETTORE 10 – Pianificazione 
Ambiente Leggi Speciali

Responsabile del Servizio Amministrativo-
Finanziario e Segreteria: Rag. Francesca Serra - 

tel. 0965/498358; Responsabile del Servizio 
Pianificazione: Ing. Carmelo Marmoglia - tel. 

0965/498610; Responsabile del Servizio 
Ambiente ed Energia: Dott. Francesco Forestieri - 

tel. 0965/498321; Servizio Leggi Speciali: 
Dirigente: Ing. Pietro Foti - tel. 0965/498141 - 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 

Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: Ing. 
Pietro Foti - tel. 0965/498141 - e-mail: 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Amministrativo-Finanziario e 
Segreteria: Rag. Francesca Serra; Ufficio 
Gestione Risorse finanziarie: Rag. Martino 

Serpico ; Servizio Pianificazione: Ing. Carmelo 
Marmoglia; Uff. Paesaggio ed Urbanistica 
Arch. Roberta Amadeo; Responsabili del 

Procedimento: Arch. Roberta Amadeo, Pian. 
Giandomenico Gangemi, Ing. Carmelo 

Marmoglia, Arch. Annunziato Pannuti; Ufficio 
Piano Territoriale: Pian. Giandomenico 

Gangemi; Ufficio Piano Strategico: Arch. 
Annunziato Pannut; Ufficio Espropri: Geom. 

Giulio Francesco Fumante

30 gg NO
Ricorso al titolare del potere sostitutivo in 

caso di inerzia – ricorso al giudice 
ordinario

Il pagamento viene effettuato previa 
emissione di fattura elettronica secondo le 

modalità previste dalle condizioni 
contrattuali

Si Sito istituzionale al link relativo del Settore

Serpico - tel. 0965/498346 mail: 
martino.serpico@cittametropolitana.rc.it; 

Servizio Pianificazione: Ing. Carmelo Marmoglia - 
tel. 0965/498610 mail: 

carmelo.marmoglia@cittametropolitana.rc.it; 
Uff. Paesaggio ed Urbanistica Arch. Roberta 

Amadeo - Tel. 0965/498135 mail: 
roberta.amadeo@cittametropolitana.rc.it; 

Responsabili del Procedimento: Arch. Roberta 
Amadeo, Pian. Giandomenico Gangemi, Ing. 

Carmelo Marmoglia, Arch. Annunziato Pannuti; 
Ufficio Piano Territoriale: Pian. Giandomenico 

Gangemi - tel. 0965/498364 mail: 
giandomenico.gangemi@cittametropolitana.rc.it

; Ufficio Piano Strategico: Arch. Annunziato 
Pannuti - tel. 0965/498609 mail: 

annunziato.pannuti@cittametropolitana.rc.it; 
Ufficio Espropri: Geom. Giulio Francesco 

Fumante - tel. 0965/498368 mail: 
giulio.fumante@cittametropolitana.rc.it -  - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedì e mercoledì ore 9.00 - 12.30 e 
15.00 - 17.01

Direttore Generale pagg. 34/35

Rilascio autorizzazioni paesaggistiche, 
approvazione dei piani spiaggia e parere di 

coerenza sui piani strutturali; Controllo 
attività urbanistica (opere abusive)

D. Lgs 42/2009 - DPR 31/2017 - DPR 
380/2001

SETTORE 10 – Pianificazione 
Ambiente Leggi Speciali

Servizio Pianificazione: Ing. Carmelo Marmoglia - 
tel. 0965/498610 - e-mail : 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 

Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: Ing. 
Pietro Foti - tel. 0965/498141 - e-mail: 

protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Pianificazione: Ing. Carmelo 
Marmoglia; Uff. Paesaggio ed Urbanistica 
Arch. Roberta Amadeo; Responsabili del 

Procedimento: Arch. Roberta Amadeo, Rag. 
Rocco Galasso; Pian. Giandomenico 

Gangemi, Ing. Carmelo Marmoglia, Arch. 
Annunziato Pannuti; Ufficio Piano Territoriale: 
Pian. Giandomenico Gangemi; Ufficio Piano 

Strategico: Arch. Annunziato Pannuti

Procedura ordinaria 120 gg. Procedura 
semplificata 60 gg.

NO
Ricorso al TAR e successivo ricorso al 

Presidente della Repubblica

Versamento per istruttoria pratica € 
103,29; in caso sia richiesta la 

certificazione di avvenuta presentazione il 
versamento è di € 129,11 da versare 

tramite il Portale dei pagamenti della Città 
Metropolitana di Reggio Calabria – 

PagoPA

Si Sito istituzionale al link relativo del Settore

Servizio Pianificazione: Ing. Carmelo Marmoglia - 
tel. 0965/498610 mail: 

carmelo.marmoglia@cittametropolitana.rc.it; 
Uff. Paesaggio ed Urbanistica Arch. Roberta 

Amadeo - Tel. 0965/498135 mail: 
roberta.amadeo@cittametropolitana.rc.it; 

Responsabili del Procedimento: Arch. Roberta 
Amadeo, Rag. Rocco Galasso; Pian. 

Giandomenico Gangemi; Ing. Carmelo 
Marmoglia;, Arch. Annunziato Pannuti; Ufficio 

Piano Territoriale: Pian. Giandomenico 
Gangemi -  tel 0965/498364 mail: 

giandomenico.gangemi@cittametropolitana.rc; 
Ufficio Piano Strategico: Arch. Annunziato 

Pannuti - tel. 0965/498609 mail: 
annunziato.pannuti@cittametropolitana.rc.it - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedì e mercoledì ore 9.00 - 12.30 e 
15.00 - 17.02

Direttore Generale pagg. 34/35

SETTORE 10 – Pianificazione 

Servizio Ambiente ed Energia - Ufficio Acque ed 
eduzione ambientale - dott. Francesco Forestieri - 

SETTORE 10 – Pianificazione Ambiente Leggi 
Speciali - Via S.Anna II° Tronco, Loc. Spirito 

Santo - 89128 Reggio Calabria - Dirigente: Ing. 
Pietro Foti - tel. 0965/498141 / Resp. pro- Ufficio Acque ed eduzione ambientale - dott. Ricorso al T.A.R. entro 60 giorni o al Capo 

Bonifico bancario, per deposito 
procedibilità istruttoria, di €154.94 da Sito istituzionale al link relativo del Settore - 

Ufficio Acque ed eduzione ambientale - dott. 
Francesco Forestieri - tel. 0965/498321 - e-mail: 

Adozione Autorizzazioni allo scarico D.LGS152/99 – L.R.10/97
SETTORE 10 – Pianificazione 

Ambiente Leggi Speciali

eduzione ambientale - dott. Francesco Forestieri - 
tel. 0965/498321 -  e-mail : 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Pietro Foti - tel. 0965/498141 / Resp. pro-
tempore Servizio Ambiente Dott. Francesco 

Forestieri - tel 0965/498321 - e-mail: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Acque ed eduzione ambientale - dott. 
Francesco Forestieri

90 giorni NO
Ricorso al T.A.R. entro 60 giorni o al Capo 

dello Stato entro 120 giorni

procedibilità istruttoria, di €154.94 da 
effettuare tramite il Portale dei pagamenti 

della Città Metropolitana di Reggio 
Calabria – PagoPA

Si
Sito istituzionale al link relativo del Settore - 

www.calabriasuap.it - 
www.impresainungiorno.gov.it

Francesco Forestieri - tel. 0965/498321 - e-mail: 
francesco.forestieri@cittametropolitana.rc.it - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario ufficio Direttore Generale pagg. 34/35

Rilascio Autorizzazione al trattamento di 
rifiuti speciali

D. lgs n°152/2006 articolo 208
SETTORE 10 – Pianificazione 

Ambiente Leggi Speciali

Servizio Ambiente ed Energia: dott. Francesco 
Forestieri - tel. 0965/498321; Ufficio Qualità aria 

e rifiuti: Dott. Giuseppe Postorino - tel. 
0965/498369 -  e-mail : 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Ambiente ed energia: Resp. pro-
tempore Dott. Francesco Forestieri - tel 

0965/498321 -  e-mail: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino

90 giorni NO Ricorso al TAR

Versamento per istruttoria pratica € –---,00 
(importo dipendente dalle tabelle 

approvate con la Deliberazione del 
consiglio Provinciale n°34/2013 da 

effettuare tramite il Portale dei pagamenti 
della Città Metropolitana di Reggio 

Calabria – PagoPA

Si Sito istituzionale al link relativo del Settore

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino - tel. 0965498369 - e-mail: 

giuseppe.postorino@cittametropolitana.rc.it - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario ufficio Dirigente Settore 10 pagg. 34/35

Adozione Autorizzazione unica ambientale 
AUA

DPR59/2013 articolo 3 comma 1 lett “c” 
Emissioni in atmosfera

SETTORE 10 – Pianificazione 
Ambiente Leggi Speciali

Servizio Ambiente ed Energia: dott. Francesco 
Forestieri - tel. 0965/498321; Ufficio Qualità aria 

e rifiuti: Dott. Giuseppe Postorino - tel. 
0965/498369 -  e-mail : 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Ambiente ed energia: Resp. pro-
tempore Dott. Francesco Forestieri - tel 

0965/498321 - e-mail: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino

30 giorni NO Ricorso al TAR

Versamento per istruttoria pratica € –---,00 
(importo dipendente dalle tabelle 

approvate con la Deliberazione del 
consiglio Provinciale n°34/2013 da 

effettuare tramite il Portale dei pagamenti 
della Città Metropolitana di Reggio 

Calabria – PagoPA

Si
Sito istituzionale al link relativo del Settore - 

www.calabriasuap.it - 
www.impresainungiorno.gov.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino - tel. 0965498369 - e-mail: 

giuseppe.postorino@cittametropolitana.rc.it - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario ufficio Dirigente Settore 10 pagg. 34/35

AdozioneAutorizzazione unica ambientale 
AUA

DPR59/2013 articolo 3 comma 1 lett “d” 
emissioni in atmosfera impianti ed attività 

in deroga

SETTORE 10 – Pianificazione 
Ambiente Leggi Speciali

Servizio Ambiente ed Energia: dott. Francesco 
Forestieri - tel. 0965/365811 int.321; Ufficio 

Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe Postorino - 
tel. 0965/498369 -  e-mail : 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Ambiente ed energia: Resp. pro-
tempore Dott. Francesco Forestieri - tel 

0965/498321 - e-mail: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino

30 giorni NO Ricorso al TAR

Versamento per istruttoria pratica € –---,00 
(importo dipendente dalle tabelle 

approvate con la Deliberazione del 
consiglio Provinciale n°34/2013  da 

effettuare tramite il Portale dei pagamenti 
della Città Metropolitana di Reggio 

Calabria – PagoPA

Si
Sito istituzionale al link relativo del Settore - 

www.calabriasuap.it - 
www.impresainungiorno.gov.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino - tel. 0965498369 - e-mail: 

giuseppe.postorino@cittametropolitana.rc.it - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario ufficio Dirigente Settore 10 pagg. 34/35

Adozione Autorizzazione unica ambientale 
AUA

DPR59/2013 articolo 3 comma 1 lett “g” 
procedure semplificate per il trattamento 

di rifiuti speciali non pericolosi

SETTORE 10 – Pianificazione 
Ambiente Leggi Speciali

Servizio Ambiente ed Energia: dott. Francesco 
Forestieri - tel. 0965/498321; Ufficio Qualità aria 

e rifiuti: Dott. Giuseppe Postorino - tel. 
0965/498369 -  e-mail : 

protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Servizio Ambiente ed energia: Resp. pro-
tempore Dott. Francesco Forestieri - tel 

0965/498321 - e-mail: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino

30 giorni NO Ricorso al TAR

Versamento tributo ai sensi del DM350/98 - 
Versamento per istruttoria pratica € –---,00 

(importo dipendente dalle tabelle 
approvate con la Deliberazione del 
consiglio Provinciale n°34/2013 da 

effettuare tramite il Portale dei pagamenti 
della Città Metropolitana di Reggio 

Calabria – PagoPA

Si
Sito istituzionale al link relativo del Settore - 

www.calabriasuap.it - 
www.impresainungiorno.gov.it

Ufficio Qualità aria e rifiuti: Dott. Giuseppe 
Postorino - tel. 0965498369 - e-mail: 

giuseppe.postorino@cittametropolitana.rc.it - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario ufficio Dirigente Settore 10 pagg. 34/35

Rilascio Autorizzazioni linee elettriche ed 
impianti elettrici con tensione non 

superiore a 150.000 Volt.
L.R. N.17 del 24/44/2000

SETTORE 10 – Pianificazione 
Ambiente Leggi Speciali

Servizio Ambiente ed Energia: dott. Francesco 
Forestieri - tel. 0965/498321; Ufficio Risorse 
Energetiche ed Autorizzazioni: Dott.ssa Anna 

Maria Minniti - tel. 0965/498320 -  e-mail : 
protocollo@cittametropolitana.rc.it - pec: 

Servizio Ambiente ed energia: Resp. pro-
tempore Dott. Francesco Forestieri - tel 

0965/498321 -   e-mail: 
protocollo@cittametropolitana.rc.it  pec: 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Risorse Energetiche ed Autorizzazioni: 
Dott.ssa Anna Maria Minniti

240 giorni (L. R. n. 17/2000 ) NO
Ricorso al TAR entro 60 giorni o 120 Capo 

dello Stato

Versamento per istruttoria pratica da 
effettuare tramite il Portale dei pagamenti 

della Città Metropolitana di Reggio 
Calabria – PagoPA di: € 400,00 linee fino 5 
Km; € 600,00 linee fino 20 Km; € 1.000,00 

n.a.

Istanza in bollo con allegati: Relazione 
tecnica, Corografia, Planimetria Catastale, 

oneri istruttori. Successiva acquisizione nulla 
osta e assensi di vari Enti e Ministeri.

Ufficio Risorse Energetiche ed Autorizzazioni: 
Dott.ssa Anna Maria Minniti - tel. 0965/498320 e-
mail:annamaria.minniti@cittametropolitana.rc.it - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario ufficio Dirigente Settore 10 pagg. 34/35

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

linee oltre 20 Km.

Rilascio autorizzazioni per transito dei 
trasporti eccezionali

L..241/90-D.lgs.285/92 e s.m.i Codice 
della strada- Regolamento d’Esecuzione . 

- L.R.34/2002

Servizio Coordinamento Servizi Tecnici  
- Responsabile: geom.Antonino 

Giovanni Fiorenza

Ufficio Funzioni Delegate - Responsabile 
Ing.Paola Rogolino - 0965/498 129 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Sig. Federico Domenico                          
15 giorni /30  parere  altro Ente    NO N.A PagoPA SI

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 

protocollo generale dell'Ente

Sig. Federico Domenico                                                                      
Tel. 0965/498164 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it    

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Attività manutentiva e di messa in 
sicurezza della rete viaria della Città 

Metropolitana di Reggio Calabria in regime 
di  Accordo Quadro con unico operatore. 

ASE -  ZONA CENTRO - IONICA E  
TIRRENICA -  Misure di “PRONTO 

INTERVENTO” e “vigilanza” 

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;
Contratto e CSA

 P.O. Servizio Manutenzione Viabilità  - 
Responsabile: ing.Paolo Labate

Ufficio Manutenzione Viabilità CENTRO -
0965/498 155 - 

giuseppe.italiano@cittametropolitana.rc.it                                                                                                                 
Ufficio Manutenzione Viabilità  IONICA -

0965/498126- 
tito.misefari@cittametropolitana.rc.it                                           

- Ufficio Manutenzione Viabilità TIRRENICA -
0965/498 136 - 

paolo.labate@cittametropolitana.rc.it                            

 P.O. Servizio Manutenzione Viabilità  - 
Responsabile: ing.Paolo Labate

Zona CENTRO: geom.Giuseppe Italiano - 
geom.Rosario Giordano -geom.Tito Misefari  - 

geom.Francesca Mangiola  -Zona IONICA: 
geom.Tito Misefari - geom.Nicola Rodi  -

geom.Vincenzo Camera -Zona TIRRENICA: 
geom.Vincenzo Giordano -geom.Arcangelo 

Zangari

2/3 ore dalla chiamata NO N.A N.A comunicazione telefonica
Numero verde disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it 

Zona CENTRO: geom.Giuseppe Italiano -
geom.Rosario Giordano -geom.Tito Misefari - 

geom.Francesca Mangiola - Zona IONICA: 
geom.Tito Misefari - geom.Nicola Rodi -

geom.Vincenzo Camera -Zona TIRRENICA: 
geom.Vincenzo Giordano -geom.Arcangelo 

Zangari           
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it  

N.A
Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it

pag. 36

Rilascio autorizzazioni competitive su 
strada -Zona CENTRO - IONICA- 

TIRRENICA

L.241/90D.lgs.285/92 e s.m.i Codice della 
strada- Regolamento d’Esecuzione .

 P.O. Servizio Manutenzione Viabilità  - 
Responsabile: ing.Paolo Labate

Ufficio Manutenzione Viabilità CENTRO -
0965/498 155 - 

giuseppe.italiano@cittametropolitana.rc.it                                                                                                                 
Ufficio Manutenzione Viabilità  IONICA -

0965/498126- 
tito.misefari@cittametropolitana.rc.it                                           

- Ufficio Manutenzione Viabilità TIRRENICA -
0965/498 136 - 

paolo.labate@cittametropolitana.rc.it                            

P.O. Servizio Manutenzione Viabilità - ing.Paolo 
Labate   protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Zona CENTRO: geom.Giuseppe Italiano - 
geom.Rosario Giordano -geom.Tito Misefari 
(ad interim) - geom.Francesca Mangiola  -

Zona IONICA: geom.Tito Misefari - 
geom.Nicola Rodi -geom.Vincenzo Camera -
Zona TIRRENICA: geom.Vincenzo Giordano -

geom.Arcangelo Zangari

30gg NO N.A PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

Zona CENTRO: geom.Giuseppe Italiano - 
geom.Rosario Giordano -geom.Tito Misefari (ad 

interim) - geom.Francesca Mangiola  -  Zona 
IONICA: geom.Tito Misefari - geom.Nicola Rodi  

-geom.Vincenzo Camera             -Zona 
TIRRENICA: geom.Vincenzo Giordano -

geom.Arcangelo Zangari           
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it  

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
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Ordinanze di chiusura "urgenti" al transito- 
Zona CENTRO - IONCA- TIRRENICA

Dlgs.285/92 e s.m.i Codice della strada- 
Regolamento d’Esecuzione .

 P.O. Servizio Manutenzione Viabilità  - 
Responsabile: ing.Paolo Labate

Ufficio Manutenzione Viabilità CENTRO -
0965/498 155 - 

giuseppe.italiano@cittametropolitana.rc.it                                                                                                                   
Ufficio Manutenzione Viabilità  IONICA -0965/498 

126 - tito.misefari@cittametropolitana.rc.it                                           
- Ufficio Manutenzione Viabilità TIRRENICA -

0965/498 136 - 
paolo.labate@cittametropolitana.rc.it                            

P.O. Servizio Manutenzione Viabilità - 
Responsabile : ing.Paolo Labate   

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Zona CENTRO: geom.Giuseppe Italiano - 
geom.Rosario Giordano -geom.Tito Misefari 
(ad interim) - geom.Francesca Mangiola  -

Zona IONICA: geom.Tito Misefari - 
geom.Nicola Rodi - geom.Vincenzo Iacopino -
geom.Vincenzo Camera -Zona TIRRENICA: 
geom.Vincenzo Giordano -geom.Arcangelo 

Zangari

24 ore NO N.A NO SI NO

Zona CENTRO: geom.Giuseppe Italiano - 
geom.Rosario Giordano -geom.Tito Misefari (ad 

interim) - geom.Francesca Mangiola  -  Zona 
IONICA: geom.Tito Misefari - geom.Nicola Rodi - 

geom.Vincenzo Iacopino -geom.Vincenzo 
Camera             -Zona TIRRENICA: 

geom.Vincenzo Giordano -geom.Arcangelo 
Zangari           

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it  

N.A
Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Rilascio licenza per autotrasporto di cose 
in conto proprio

L.241/90 - L.298/1974 dall'art.31 al 39;  
Dlgs.285/92 e s.m.i Codice della strada- 

Regolamento d’Esecuzione .

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498284.- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo  

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
sig.Corrado Suraci 30 gg NO Ricorso al T.A.R.  PagoPA SI

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 

protocollo generale dell'Ente

Sig.Corrado Suraci - 0965/498 168 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
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Esami per il conseguimento delle 
abilitazioni di insegnante di teoria ed 
istruttore di guida nelle autoscuola 

L.241/90- D.Lgs.  n. 112/98
Decreto del M.I.T. n.17/2011; 

Regolamento Provinciale;

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

geom.Marcello Romeo 30gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

geom.Marcello Romeo - 0965/498 195 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Esami per il conseguimento delle 
abilitazioni di Consulente  per la 

circolazione dei mezzi di trasporto 

L.264/91  e ss.mm.ii.;art.105 del 
D.Lgs.n.112/98

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

geom.Marcello Romeo 30gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

geom.Marcello Romeo - 0965/498 195 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Esami per il conseguimento dell'idonietà 
professionale a dirigere un'impresa di 

trasporto di merci e viaggiatori su strada 

L.241/90 - D.Lgs.  n. 395/2000 art.7-8-9 e  
ss.mm.ii

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

geom.Marcello Romeo 30gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

geom.Marcello Romeo - 0965/498 195 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Rilascio autorizzazioni centri di revisione 
fino a 3,5 t.

L.241/90- D.lgs.285/92 e s.m.i Codice 
della strada art.80

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo  

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
geom.Marcello Romeo 45gg NO Ricorso al T.A.R. NO SI

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 

protocollo generale dell'Ente

geom.Marcello Romeo - 0965/498 195 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
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Rilascio autorizzazioni  autoscuole
L.241/90- D.lgs.285/92 e s.m.i Codice 

della strada- Regolamento d’Esecuzione -
D.M.n.317/95 -D.P.R. 495/92 art.335

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo  

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
  geom.Antonio Romeo 30gg/45gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI

La domanda,disponibile sul sito 
www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 

protocollo generale dell'Ente

geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
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L.241/90 - art. 49-septies del D.lgs. 

 Rilascio autorizzazioni  scuole nautiche 

n.171/2005 (Codice della Nautica da 
Diporto) - art. 42/2008 del D.I. - 
Regolamento Metropolitano per 

l’autorizzazione e la vigilanza delle scuole 
nautiche -D.Lgs. n.229/2017 art.49 

–septiens

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

  geom.Antonio Romeo 30gg/45gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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 Rilascio autorizzazioni centro di istruzione 
automobilistica  

L.241/90 - D.M . n. 317/1995 - Codice 
della strada - Regolamento d’Esecuzione 

L. n. 40/2007, 

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

  geom.Antonio Romeo 30gg/45gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Rilascio Autorizzazioni studio di 
consulenza automobilistica

L.241/90L. - n 264/1991- 
L. n.11/1994 

D.M. del 09/11/92  
D.M. del 09/12/92 
D.M.del 26/4/1996 

D.M. del 11 /11/2011 

Servizio Mobilità -Trasporti-ITS  - 
Responsabile Ing.Luigi Stracuzzi

Ufficio Autorizzazioni - Responsabile: 
geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

  geom.Antonio Romeo 30gg/45gg NO Ricorso al T.A.R. PagoPA SI
La domanda,disponibile sul sito 

www.cittametropolitana.rc.it  tramite il 
protocollo generale dell'Ente

geom.Antonio Romeo - 0965/498187- 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Contributo ai Comuni per attività di sfalcio 
e/o pulizia cunette

L.241/90- Dlgs.285/92 e s.m.i Codice 
della strada - Regolamento d’Esecuzione - 

Convenzioni Comuni

Servizio Coordinamento Servizi Tecnici  
- Responsabile: geom.Antonino 

Giovanni Fiorenza

Ufficio  Coordinamento Servizi Tecnici  - 
Responsabile: arch.Maria Luisa Barreca- 

0965/498 121 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

arch.Maria Luisa Barreca                                  
Sig.ra. Maria Nicolò

30gg NO Ricorso al T.A.R. Determina di liquidazione SI NO
arch.Maria Luisa Barreca    tel.0965/498121                             

Sig.ra. Maria Nicolò tel.0965/498108

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Attività di verifica tecnico-amministrativa 
sugli interventi realizzatia cura degli Enti 

attuatori

L.R.n.34/2002;LL.R.R.24/87 art.1; 
n.13/2004  e successive;

DPR 207/2010 per le parti ancora in 
vigore;

D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii.

 Servizio Coordinamento Servizi 
Tecnici  - Responsabile: 

geom.Antonino Giovanni Fiorenza

Ufficio Funzioni Delegate -Responsabile: 
Ing.Paola Rogolino - 0965/498 129 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing.Lorenzo Benestare   
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

 Ing.Paola Rogolino 30gg NO N.A NO SI NO
Ing.Paola Rogolino - 0965/498 129 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dal  Lunedi al Venerdi dalle ore 9:30 
alle ore 12:30

 Lunedì e mercoledì dalle ore 15:30 
alle ore 16:30

Direttore  Generale 
Avv. Umberto Nucara

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it

pag. 36

Procedure sottosoglia di affidamento 
lavori, servizi e forniture - Redazioni bandi 

di gara, disciplinari per incarichi 
professionali e capitolati speciali del 

Settore

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

Tutti i RR.UU.PP. (Responsabili Unici 
dei Procedimenti) 

Ufficio Coordinamento Servizi Tecnici - Recapito 
telefonico e casella mail/pec dei vari RRUUPP  

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
RUP

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR Secondo disciplinari di affidamento/gare NO N.A. RUP Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)
Direttore Generale  - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it

pagg. 37/38/40/41

Attività inerenti materie delegate di 
competenza del Settore

L.R. n°24/1987 L.R. n°13/2004 geom. Massimo Imbalzano
Ufficio Funzioni Delegate 

massimo.imbalzano@cittametropolitana.rc.it - 
tel. 0965/498360-

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
geom. Massimo Imbalzano

Rilascio nulla-osta a 30 gg. dalla richiesta 
da parte dei vari Enti

NO Ricorso al TAR ALTRO ENTE NO N.A. geom. Massimo Imbalzano Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)
Direttore Generale  - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it

pagg. 37/38/40/41

Procedimento di liquidazione dei contributi 
ad Enti della CM di RC 

L. 241/1990 P.I. Giuseppe Cogliandro
Ufficio Gestione Amministrativa e Finanziaria - 

Mutui Cassa DD.PP. - rag. E.Festa Resp. Ufficio 
Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana P.I. Giuseppe Cogliandro A rendicontazione avvenuta NO Ricorso al TAR

Determina di liquidazione - dopo 
presentazione rendicontazione

NO N.A. P.I. Giuseppe Cogliandro Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)
Direttore Generale  - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc pagg. 37/38/40/41
ad Enti della CM di RC 

L. 241/1990 P.I. Giuseppe Cogliandro Mutui Cassa DD.PP. - rag. E.Festa Resp. Ufficio 
e P.I. G.Cogliandro - tel. 0965/498338-498343 

giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana
.rc.it

P.I. Giuseppe Cogliandro A rendicontazione avvenuta NO Ricorso al TAR
presentazione rendicontazione

NO N.A. P.I. Giuseppe Cogliandro Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5) protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it

pagg. 37/38/40/41

Concessione budget agli Istituti scolastici 
superiori della CM di RC per lavori urgenti 

di M.O. di modesta entità
L. 241/1990 geom. Massimo Imbalzano

Ufficio Funzioni Delegate 
massimo.imbalzano@cittametropolitana.rc.it - 

tel. 0965/498360-

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it

geom. Massimo Imbalzano/ P.I. Giuseppe 
Cogliandro

A rendicontazione avvenuta NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 
presentazione rendicontazione

NO N.A.
geom. Massimo Imbalzano/ P.I. Giuseppe 

Cogliandro
Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Attività di manutenzione ordinaria e 
straordinaria edilizia scolastica Zona 

Centro

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

geom. Vincenzo Arfuso

Ufficio Manutenzione Edilizia scolastica - ing. 
M.Brianti P.O. e geom. V.Arfuso - tel. 

0965/498341-498339 - mail 
vincenzo.arfuso@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
geom. Vincenzo Arfuso

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. geom. Vincenzo Arfuso Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Attività di manutenzione ordinaria e 
straordinaria edilizia scolastica Zona 

Jonica

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

geom. Egidio Musuraca

Ufficio Manutenzione Edilizia scolastica - ing. 
M.Brianti P.O. e geom. E.Musuraca - tel. 

0965/498613-498339 - mail 
egidio.musuraca@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
geom. Egidio Musuraca

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. geom. Egidio Musuraca Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Attività di manutenzione ordinaria e 
straordinaria edilizia scolastica Zona 

Tirrenica

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

Arch. Francesco Rigoli

Ufficio Manutenzione Edilizia scolastica - ing. 
M.Brianti P.O. e arch. F.Rigoli - tel. 0965/498543-

498339 - mail 
francesco.rigoli@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
Arch. Francesco Rigoli

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. Arch. Francesco Rigoli Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Attività di Manutenzione ordinaria e 
straordinaria degli immobili sedi provinciali

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

geom. Giovanni Pirrone
Ufficio Manutenzione Istituzionale e Sportiva-

geom. G.Mandaliti P.O. e Geom. G.Pirrone - tel. 
0965/498340-498282

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
geom. Giovanni Pirrone

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. geom. Giovanni Pirrone Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Manutenzione Impianti sportivi

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

geom. Giacomo Mandaliti P.O.

Ufficio Manutenzione Istituzionale e Sportiva-
geom. G.Mandaliti P.O. e sig. D.Panuccio - tel. 

0965/498132-498282 - 
giacomo.mandaliti@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
geom. Giacomo Mandaliti/Sig. D.Panuccio

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. geom. Giacomo Mandaliti/Sig. D.Panuccio Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Manutenzione ordinaria e straordinaria, 
verifica biennale impianti elevatori

D.P.R. n°162/1999 arch. Loredana Brianti
Ufficio Manutenzione Impianti - arch. L.Brianti - 

tel. 0965/498332- mail 
loredana.brianti@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
arch. Loredana Brianti

Come stabilito da contratto: Annuale, salvo 
proroghe

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. arch. Loredana Brianti Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Verifica, manutenzione e revisione 
estintori portatili

Norma UNI 9994-1:2013 P.I. Giuseppe Federico
Ufficio Manutenzione Impianti - arch. L.Brianti - 
P.I. G.Federico - tel. 0965/498331-498332-mail 

loredana.brianti@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
arch. Loredana Brianti/P.I. G.Federico

Come stabilito da contratto: Annuale, salvo 
proroghe

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. arch. Loredana Brianti/P.I. G.Federico Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Manutenzione ordinaria e straordinaria 
impianti (antincendio, impianti elettrici, 

cabine elettriche)

D.M. 10/03/1998 D.P.R. 22/01/2008 
Decreto 20/12/2012 - D.P.R. n°462/2001

arch. Loredana Brianti
Ufficio Manutenzione Impianti - arch. L.Brianti - 

tel. 0965/498332 - mail 
loredana.brianti@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
arch. Loredana Brianti

Come stabilito da contratto: Annuale, salvo 
proroghe

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. arch. Loredana Brianti Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Gestione attività di progettazione, 
direzione lavori, coordinamento della 

sicurezza e collaudo

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

Tutti i RR.UU.PP. (Responsabili Unici 
dei Procedimenti) 

Ufficio Progettazione ed esecuzione - Recapito 
telefonico e casella mail/pec dei vari RRUUPP  

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
RUP/P.O. geom. G. Mandaliti

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. RUP/P.O. geom. G. Mandaliti Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Adeguamento sismico degli immobili della 
Città Metropolitana

D.Lgs.  n. 267/2000;
DPR 207/2010 per le parti ancora in 

vigore;
D.Lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. e le relative 

Linee Guida ANAC;

ing. Massimiliano Brianti
Ufficio Adeguamento sismico - ing. M.Brianti - tel. 

0965/498339 - mail 
massimiliano.brianti@cittametropolitana.rc.it

Dirigente del Settore arch. Giuseppe Mezzatesta - 
giuseppevito.mezzatesta@pec.cittametropolitana

.rc.it
ing. Massimiliano Brianti

Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 - 
Codice dei Contratti pubblici

NO Ricorso al TAR
Determina di liquidazione - dopo 

presentazione fattura
NO N.A. ing. Massimiliano Brianti Dal lunedì al venerdì (gg. 5 su 5)

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 37/38/40/41

Rilascio pareri idraulici R.D. 523/1904
Settore 13 Responsabile ufficio area 

centro
Ing. Rocco Bambace - 0965498152 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Ing. Rocco Bambace 60 gg No N.A. No Si Carta libera

Ing. Rocco Bambace - 0965498152 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Mercoledì dalle ore 10 .00 alle ore 
12.00 e dalle ore 15.00 alle 16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Rilascio pareri idraulici R.D. 523/1904
Settore 13 Responsabile ufficio area 

tirrenica
Ing. Rocco Bambace - 0965498152 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Ing. Rocco Bambace 60 gg No N.A. No Si Carta libera

Ing. Rocco Bambace - 0965498152 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Mercoledì dalle ore 10 .00 alle ore 
12.00 e dalle ore 15.00 alle 16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43



Descrizione del procedimento e 
indicazione riferimenti 

norrmativi utili
Normativa di riferimento

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Ufficio del procedimento con recapiti 
telefonici e casella mail/pec 

istituzionale

Ufficio competente adozione atto 
finale, ove diverso, con indicazione 
del responsabile e recapiti telefonici 

e casella mail/pec istituzionale

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
acquisire le informazioni relative 

allo stato dei procedimenti

Tempi di conclusione 
procedimento con adozione di 

provvedimento espresso

Procedimenti per i quali il 
provvedimento può essere 
sostituito da dichiarazione 
dell'interessato ovvero il 

procedimento può concludersi 
con il silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e giurisdizionale 
riconosciuti dalla legge a favore 

dell'interessato

Modalità di pagamento Istanza di parte
Modulistica e modalità di 

presentazione Istanze

Ufficio/persona a cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento recapiti telefonici e 
casella mail/pec istituzionale

Orari di apertura al pubblico

Soggetto a cui rivolgersi in 
caso di inerzia - Potere 
sostitutivo indicazione 

recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale

Riferimento 
Carta dei serzivi 

(pag)

     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Rilascio pareri idraulici R.D. 523/1904
Settore 13 Responsabile ufficio area 

Ionica
Ing. Rocco Bambace - 0965498152 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Ing. Rocco Bambace 60 gg No N.A. No Si Carta libera

Ing. Rocco Bambace - 0965498152 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Mercoledì dalle ore 10 .00 alle ore 
12.00 e dalle ore 15.00 alle 16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Concessioni demaniali

Codice civile art.822,941,945 e 946 - 
R.D.523/1904 - R.D. 368/1904 - R.D. 

n.1775 del 11/12/1933 - Legge 37/94 - 
D.P.R. n.296 del 13/09/2005 - D.Lgs. 

n.118 del 31/03/1998 - Legge n.241/90 - 
D.P.R. n.445/2000 - Legge n.56/2014 - 
Legge Reg. n.34/2002 - Legge Reg. n. 

15/2015 - Legge Reg. n.14/2016

Settore 13 Responsabile ufficio area 
centro

Ing. Paolo Morabito - 0965498252 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it  Dott. agr. 

Anonino Siclari  0965498252

Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Ing. Paolo Morabito                                    dott. 
agr. Antonino Siclari

60 gg No Ricorso al TAR PAGO PA Si Modelli predefiniti
Ing. Paolo Morabito - 0965498252 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it                    
dott. agr. Antonino Siclari

Lunedi e Mercoledì dalle ore 10 .00 
alle ore 12.00 e dalle ore 15.00 alle 

16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Concessioni demaniali

Codice civile art.822,941,945 e 946 - 
R.D.523/1904 - R.D. 368/1904 - R.D. 

n.1775 del 11/12/1933 - Legge 37/94 - 
D.P.R. n.296 del 13/09/2005 - D.Lgs. 

n.118 del 31/03/1998 - Legge n.241/90 - 
D.P.R. n.445/2000 - Legge n.56/2014 - 
Legge Reg. n.34/2002 - Legge Reg. n. 

15/2015 - Legge Reg. n.14/2016

Settore 13 Responsabile ufficio area 
tirrenica

Geom. Francesco Fortugno - 0965498252 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Geom. Francesco Fortugno 60 gg No Ricorso al TAR PAGO PA Si Modelli predefiniti
Geom. Francesco Fortugno - 0965498252 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedi e Mercoledì dalle ore 10 .00 
alle ore 12.00 e dalle ore 15.00 alle 

16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Concessioni demaniali

Codice civile art.822,941,945 e 946 - 
R.D.523/1904 - R.D. 368/1904 - R.D. 

n.1775 del 11/12/1933 - Legge 37/94 - 
D.P.R. n.296 del 13/09/2005 - D.Lgs. 

n.118 del 31/03/1998 - Legge n.241/90 - 
D.P.R. n.445/2000 - Legge n.56/2014 - 
Legge Reg. n.34/2002 - Legge Reg. n. 

Settore 13 Responsabile ufficio area 
Ionica

Dott.Agr. Francesco Isola - 0965364464 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dott.Agr. Francesco Isola 60 gg No Ricorso al TAR PAGO PA Si Modelli predefiniti
Dott.Agr. Francesco Isola - 0965364464 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedi e Mercoledì dalle ore 10 .00 
alle ore 12.00 e dalle ore 15.00 alle 

16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Legge Reg. n.34/2002 - Legge Reg. n. 
15/2015 - Legge Reg. n.14/2016

Estrazione di materiale litoide Legge Regionale n.40/2009
Settore 13 Responsabile ufficio area 

centro
Geom. Saverio Calafiore - 0965498152 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Geom. Saverio Calafiore 60 gg No Ricorso al TAR PAGO PA Si Modelli predefiniti
Geom. Saverio Calafiore - 0965498152 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedi e Mercoledì dalle ore 10 .00 
alle ore 12.00 e dalle ore 15.00 alle 

16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Estrazione di materiale litoide Legge Regionale n.40/2009
Settore 13 Responsabile ufficio area 

tirrenica
Geom. Enrico Imbesi - 0965498410 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Geom. Enrico Imbesi 60 gg No Ricorso al TAR PAGO PA Si Modelli predefiniti

Geom. Enrico Imbesi - 0965498410 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedi e Mercoledì dalle ore 10 .00 
alle ore 12.00 e dalle ore 15.00 alle 

16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Estrazione di materiale litoide Legge Regionale n.40/2009
Settore 13 Responsabile ufficio area 

Ionica
Geom. Santo Logoteta - 0965498233 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Settore 13 - 0965498344 - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it
Geom. Santo Logoteta 60 gg No Ricorso al TAR PAGO PA Si Modelli predefiniti

Geom. Santo Logoteta - 0965498233 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc.it

Lunedi e Mercoledì dalle ore 10 .00 
alle ore 12.00 e dalle ore 15.00 alle 

16.00

Direttore Generale  - 
protocollo@pec.cittametropolitana.rc

.it
pagg. 42/43

Applicazione sanzione amministrativa nel 
caso di mancata comunicazione dei dati 

relativi al conducente.

Art. 126/bis c. 2 e art. 196 C.d.s. (D.Lgs. 
n. 285/1992 e s.m.i.)

SERVIZIO “COORDINAMENTO 
SERVIZI ESTERNI” - Ufficio “Polizia 
Giudiziaria, Stradale e di Pubblica 
Sicurezza” - Codice della Strada

0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 90 gg. NO G.d.P. Bollettino Postale/Bonifico Bancario NO NO
0965-498407 Commissario Dott. Maurizio 

Marino 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Contestazioni delle violazioni 
amministrative in materia di Codice della 

strada.

Art. 201 C.d.s. (D.Lgs n. 285/1992 e 
s.m.i.)

SERVIZIO “COORDINAMENTO 
SERVIZI ESTERNI” - Ufficio “Polizia 
Giudiziaria, Stradale e di Pubblica 
Sicurezza” - Codice della Strada

0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 90 gg. NO G.d.P. - Prefetto NO NO NO
0965-498407 Commissario Dott. Maurizio 

Marino 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Ricorsi amministrativi avverso sanzioni 
pecuniarie in materia ambientale - 
Richieste rateizzazione sanzioni

L. 152/2006 e s.m.i. e L. 689/81 e s.m.i.

SERVIZIO “COORDINAMENTO 
SERVIZI ESTERNI” - Ufficio “Gestione 
giuridica ed amministrativa” - Sanzioni 

per violazioni normativa in materia 
ambientale

0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it
0965-498194 (Dott.ssa Giulia Caruso) 
giulia.caruso@cittametropolitana.rc.it

0965-498619 (Sig. Domenico Primerano Rianò) 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

0965-498625 (Dott. Francesco Surace) 
francesco.surace@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 30 gg. NO Autorità competente L.689/81 NO SI NO
0965-498408 Dott. Vittorio Cireneo 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Iscrizione a ruolo per la riscossione delle 
somme dovute a titolo di sanzioni 

amministrative e pecuniarie

L. 689/1981 e s.m.i.
Art. 206 C.d.S.

D.Lgs. 285/1992 e s.m.i.
L. 152/2006 e s.m.i.

Servizio “Protezione Civile”

0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it
0965-498625 (Dott. Francesco Surace) 

francesco.surace@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 30 gg. NO N.A. NO NO NO
P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Rilascio copie accertamenti probatori o Art. 11 c. 4 del D.Lgs. n. 285/92 e art. 21 
SERVIZIO “COORDINAMENTO 

SERVIZI ESTERNI” - Ufficio “Polizia 0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
P.O. Ing. Rocco Cagliostro

30 giorni da accessibilità art. 21 reg. at. N. 
495/92 senza feriti. Con feriti e ove siano 

NO N.A. NO SI NO
0965-498407 Commissario Dott. Maurizio 

Marino 

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141 pagg. Rilascio copie accertamenti probatori o 

attestazioni relative ad incidenti stradali.
Art. 11 c. 4 del D.Lgs. n. 285/92 e art. 21 

reg. at. N. 495/92; L. 241/90 e s.m.i.
SERVIZI ESTERNI” - Ufficio “Polizia 
Giudiziaria, Stradale e di Pubblica 
Sicurezza” - Codice della Strada

0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro
495/92 senza feriti. Con feriti e ove siano 
intercorse querele necessita Nulla Osta 

dell'Autorità Giudiziaria.

NO N.A. NO SI NO Marino 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

lunedì al venerdì
Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 

e mercoledì

0965-498141
0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Rilascio/rinnovo decreto di nomina di 
guardie volontaria in materia 

ittico/venatoria.
L. 157/92 e L. 266/91

SERVIZIO “COORDINAMENTO 
SERVIZI ESTERNI” - Ufficio 

“Coordinamento Servizi esterni” - 
Rilascio decreti guardie ittico/venatorie

0965-498402 (Sovr. Mariangela Messineo) 
mariangela.messineo@cittametropolitana.rc.it

P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 
Comandante) 0965-498404 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Sovrintendente Mariangela Messineo

30 giorni dall'acquisizione della 
documentazione necessario da parte della 

Questura/Commissariati di P.S.
NO N.A. NO SI NO

0965-498402 Sovrintendente Mariangela 
Messineo 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Verbali di contestazioni di violazioni 
amministrative.

L. 689/81 e s.m.i.

SERVIZIO “COORDINAMENTO 
SERVIZI ESTERNI” - Ufficio “Gestione 
giuridica ed amministrativa” - Sanzioni 

amministrative

0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 
Comandante) 0965-498404 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
P.O. Ing. Rocco Cagliostro 90 gg. NO Autorità competente L.689/81 Bollettino Postale/Bonifico Bancario NO Carta libera

0965-498408 Dott. Vittorio Cireneo 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Ing. Pietro Foti
0965/498141

0965/364401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Selezione di volontari da inserire nel 
Gruppo Metropolitano di Volontariato di 

Protezione Civile.

D.Lgs. N°1/2018 “Codice della Protezione 
Civile”

Deliberazione del Consiglio Metropolitano 
n° 98 del 04.10.2019

SERVIZIO “PROTEZIONE CIVILE”
0965-498625 (Dott. Francesco Surace) 

francesco.surace@cittametropolitana.rc.it
P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Dott. Francesco Surace 30 gg. NO N.A. NO SI Modulistica presente sul Sito web dell'Ente

0965-498625 Dott. Francesco Surace 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965/498141

0965/364401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Provvede all’espletamento dei compiti 
connessi al funzionamento dell'U.O.A., 

svolge l'attività di assistenza e supporto al 
Dirigente

L. n. 241/1990 (Legge sul procedimento 
amministrativo)

D.P.R. 445/2000 (TU documentazione 
amministrativa)

D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L.

Ufficio “Segreteria di Settore”
0965-498401 (Dott.ssa Adriana La Torre)
adriana.latorre@cittametropolitana.rc.it

P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 
Comandante) 0965-498404 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Dott.ssa Adriana La Torre Periodico NO N.A. NO NO Carta libera

0965-498401 (Dott.ssa Adriana La Torre)
adriana.latorre@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Attività di supporto al Servizio "Centrale 
Operativa"

Disposizioni Dirigenziali Ufficio “Centrale Operativa”
0965-498405 (Sovr. Marco Lucisani) 

marco.lucisani@cittametropolitana.rc.it
Commissario Dott. Maurizio Marino 0965-498407 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Sovrintendente Marco Lucisani Periodico NO N.A. NO NO NO

0965-498 (Sovr. Marco Lucisani) 
marco.lucisani@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Dispone “d'ordine” i fogli di servizio 
giornalieri, ad esclusione dell'Ufficio di 

Polizia Giudiziaria, cui provvede 
direttamente il Dirigente.

Disposizioni Dirigenziali Ufficio “Coordinamento Servizi esterni”
0965-498402 (Sovr. Mariangela Messineo) 

mariangela.messineo@cittametropolitana.rc.it

P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 
Comandante) 0965-498404 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Sovrintendente Mariangela Messineo Periodico NO N.A. NO NO NO

0965-498402 (Sovr. Mariangela Messineo) 
mariangela.messineo@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Cura l'organizzazione degli Uffici, 
interfacciandosi con il Dirigente, cura le 

L. n. 241/1990 (Legge sul procedimento 
amministrativo)

0965-498193 (Dott. Pasquale Gattuso) 
P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 

0965-498193 (Dott. Pasquale Gattuso) 
Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 

lunedì al venerdì
Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti

0965-498141 pagg. 
interfacciandosi con il Dirigente, cura le 

delibere, le determine e la contabilità oltre 
ai rapporti esterni con i vari Settori 

dell'Ente.

amministrativo)
D.P.R. 445/2000 (TU documentazione 

amministrativa)
D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L.

Ufficio “Organizzazione”
0965-498193 (Dott. Pasquale Gattuso) 

pasquale.gattuso@cittametropolitana.rc.it

P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 
Comandante) 0965-498404 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Dott. Pasquale Gattuso Periodico NO Ricorso al TAR Determina NO NO

0965-498193 (Dott. Pasquale Gattuso) 
pasquale.gattuso@cittametropolitana.rc.it

lunedì al venerdì
Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 

e mercoledì

0965-498141
0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Provvede alla trattazione degli affari 
attinenti l'amministrazione del personale 

della Polizia Metropolitana/Protezione 
Civile Metropolitana, adottando tutti i 

provvedimenti concernenti la gestione del 
rapporto di lavoro.

L. n. 241/1990 (Legge sul procedimento 
amministrativo)

D.P.R. 445/2000 (TU documentazione 
amministrativa)

D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L.
D.lgs. n. 165 del 2001 (Ordinamento 

lavoro pubblico) 
CCNL Enti Locali

Ufficio “Gestione giuridica ed 
amministrativa”

0965-498408 Dott. Vittorio Cireneo 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

P.O. V.Q.A. Dott. Agostino Monoriti (Vice 
Comandante) 0965-498404 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it
Dott. Vittorio Cireneo Periodico NO N.A. NO NO Modelli predefiniti

0965-498408 Dott. Vittorio Cireneo 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Cura il contenzioso relativo alle violazioni 
al Codice della Strada, predisponendo 

l’istruttoria

Art. 11 c. 4 del D.Lgs. n. 285/92 e art. 21 
reg. at. N. 495/92; L. 241/90 e s.m.i.

Ufficio “Polizia Giudiziaria, Stradale e 
di Pubblica Sicurezza”

Commissario Dott. Maurizio Marino 0965-498407 
poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

Commissario Dott. Maurizio Marino Periodico NO
Prefetto - G.d.P. - Altra autorità L. 

689/1981
NO NO NO

0965-498407 Commissario Dott. Maurizio 
Marino 

poliziametropolitana@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965-498141

0965-498401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Attività amministrative ed operative, di 
supporto al Servizio di Protezione Civile

D.Lgs. N°1/2018 “Codice della Protezione 
Civile”

Deliberazione del Consiglio Metropolitano 
n° 98 del 04.10.2019

Ufficio “Protezione Civile”
0965-498625 (Dott. Francesco Surace) 

francesco.surace@cittametropolitana.rc.it
0965-498193 (Ing. Rocco Cagliostro) 

rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it
Dott. Francesco Surace 30 gg. NO N.A. Determina NO NO

0965-498193 (Dott. Francesco Surace) 
francesco.surace@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965/498141

0965/364401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51

Acquisti MEPA - Assicurazione veicoli

L. n. 241/1990 (Legge sul procedimento 
amministrativo)

D.P.R. 445/2000 (TU documentazione 
amministrativa)

D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L. 
L. 296/2006 art. 1 comma 450

D.lgs. 50/2016 (cod. contr.)

Ufficio “Protezione Civile”
0965-498194 (Dott. Stefano Calabrò) 

stefano.calabro@cittametropolitana.rc.it
P.O. Ing. Rocco Cagliostro 0965-498193 
rocco.cagliostro@cittametropolitana.rc.it

Dott. Stefano Calabrò 30 gg. NO Ricorso al TAR Determina NO NO
0965-498194 (Dott. Stefano Calabrò) 

stefano.calabro@cittametropolitana.rc.it

Dalle ore 9.00 alle ore 12.00 dal 
lunedì al venerdì

Dalle ore 15.00 alle ore 17.00 lunedì 
e mercoledì

Dirigente ad interim - Ing. Pietro Foti
0965/498141

0965/364401 (Segreteria Comando)
pietro.foti@cittametropolitana.rc.it

pagg. 
45/46/47/48/49/50/51
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recapiti telefonici e caselle 
mail/pec istituzionale
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     Città Metropolitana di Reggio Calabria

Gestione protocollo e archiviazione degli 
atti di gara e amministrativi

D.P.R. 445/2000 - D. Lgs. 82/2005 – 
Codice Amministrazione Digitale (C.A. 

D.), D. Lgs. 235/2010 – D.P.C.M. 3 
dicembre 2013, aggiornato dal D.Lgs. n. 

217 del 13 dicembre 2017

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498304

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari
Sig.ra M. Guarnaccia - Sig.ra A. Cutrì - Sig. D. 

Messineo
Settimanale NO Non previsti Non prevista SI

Modulistica non prevista; la richiesta può 
essere inviata a mano, per posta ordinaria o 

tramite pec.
UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.

rc.it - Tel.: 0965.498304

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Gestione attività di supporto giuridico 
amministrativo per la predisposizione di 

atti e documenti di gara per gli enti 
convenzionati

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. - L. 120/2020 - 
D.P.R. 207/2010

- Linee guida ANAC - Convenzione CUC 
approvata con delibera C.M. n. 40/2020 

modificata con delibera di C.M. n. 7/2021 

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125 - 0965.498303 -  

0965.498142 - 0965.498611 - 0965498309

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari - funzionario 
P.O. d.ssa Giuseppina Libri - funzionario P.O. 

d.ssa Orsola Costa

D.ssa O. Costa - D.ssa . Libri -  D.ssa M.V. 
Salzone - arch. G. Pedà - Sig.ra D. Sinicropi

Tempi medi 30 gg. NO Non previsti
L’ente convenzionato è informato delle 

modalità di pagamento
SI

Modulistica non prevista; la richiesta può 
essere inviata a mano, per posta ordinaria o 

tramite pec.

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125 - 0965.498303 -  

0965.498142 - 0965.498611 - 0965498309

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Gestione procedure gare di lavori, servizi e 
forniture per gli enti convenzionati

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. - L. 120/2020 - 
D.P.R. 207/2010

- Linee guida ANAC - Convenzione CUC 
approvata con delibera C.M. n. 40/2020 

modificata con delibera di C.M. n. 7/2021 

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125 - 0965.498303 -  

0965.498142 - 0965.498611 - 0965498309

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari - funzionario 
P.O. d.ssa Giuseppina Libri - funzionario P.O. 

d.ssa Orsola Costa

D.ssa O. Costa - D.ssa . Libri -  D.ssa M.V. 
Salzone - arch. G. Pedà - Sig.ra D. Sinicropi

Tempi definiti da normativa D.Lgs. 
50/2016 e s.m.i. e e L. 120/2020

NO

Avverso i provvedimenti di esclusione gli 
operatori economici possono agire

tramite ricorso al TAR entro il termine 
decadenziale di 30 giorni decorrenti dalla 

pubblicazione dell’esito sul profilo 
committente (portale gare Città 

Metropolitana di Reggio Calabria) ai
sensi dell’art. 29 D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.

i.; richiesta di parere di precontenzioso 
all’ANAC (autorità nazionale Anti 

Corruzione) - art. 211 d.lgs. 50/2016.

Non prevista SI

Modulistica disponibile tramite il link: 
https://garetelematiche.cittametropolitana.rc.i
t/portale/ - La domanda di ammissione alla 

gara deve essere inoltrata per via telematica 
sul portale gare telematiche

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125 - 0965.498303 -  

0965.498142 - 0965.498611 - 0965498309

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Accesso agli atti inerenti le procedure di 
gara

L. 241/90 e s.m.i.; d.lgs. n. 33/2013 - 
d.lgs.  n. 97/2016 - D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari
D.ssa O. Costa - d.ssa . Libri - d.ssa M.V. 

Salzone - arch. G. Pedà - sig.ra D. Sinicropi - 
d.ssa S. Chirico - sig. A. Campolo

30 gg dal ricevimento dell'istanza NO Ricorso al TAR Cassa economale SI
Modulistica non prevista; la richiesta può 

essere inviata a mano, per posta ordinaria o 
tramite pec.

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Modulistica disponibile tramite il seguente 
Gestione Albo esperti commissione 

giudicatrice

D.Lgs. 50/2016 - Regolamento D.S. n. 
66/2019 e successivo aggiornamento n. 

67/2021

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498612 - 0965498181

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari D.ssa A. Schembari - sig.ra A. Cutrì Annuale NO Ricorso al TAR Non prevista SI

Modulistica disponibile tramite il seguente 
link: https://www. cittametropolitana.rc.it/sua; 
la richiesta può essere inviata a mano, per 

posta ordinaria o tramite pec

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498612 - 0965498181

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Programmazione e gestione delle risorse 
dovute alla S.U.A.M. per l’espletamento 

delle gare convenzionate

Convenzione CUC approvata con delibera 
C.M. n. 40/2020 modificata con delibera 

di C.M. n. 7/2021 

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498125

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari Sig.ra D. Sinicropi Tempestivo NO Non previsti
L’ente convenzionato è informato delle 

modalità di pagamento attraverso la 
convenzione

NO Modulistica non prevista
UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.

rc.it - Tel.: 0965.498125

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Gestione Albo Lavori Pubblici
D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. - L. 

120/2020 - D.L. n. 77/2021
Stazione Unica Appaltante 

Metropolitana
UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.

rc.it - Tel.: 0965.498309
Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari - 

Funzionario d.ssa Maria Vincenza Salzone
D.ssa M.V. Salzone Tempestivo NO Non previsti Non prevista SI

Modulistica presente al link 
https://garetelematiche.cittametropolitana.rc.i

t/portale/ SEZIONE "ALBO LAVORI 
PUBBLICI"

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498309

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Gestione Albo professionisti

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. - L. 120/2020 - 
Linee Guida ANAC n. 1 “Indirizzi generali 

sull’affidamento dei servizi attinenti 
all’architettura e

all’ingegneria”, aggiornate al d.lgs. n. 
56/2017 ed alla delibera del Consiglio 

dell’Autorità n. 138 del 21
febbraio 2018 e ss.mm.ii.;

Linee Guida ANAC n. 4 di attuazione del 
d.lgs n. 50/16, aggiornate al d.lgs. n. 

56/2017 ed
alla delibera del Consiglio dell’Autorità n. 

206 del 01.03.2018 e ss.mm.ii recanti 
“Procedure per

l’affidamento dei contratti pubblici di 
importo inferiore alle soglie di rilevanza 

comunitaria, indagini di
mercato e formazione e gestione degli 
elenchi di operatori economici” - D.M. 

154/2017

Stazione Unica Appaltante 
Metropolitana

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498611 - 0965.498310

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari Arch. G. Pedà - sig. N. Garzo Mensile NO Non previsti Non prevista SI

Modulistica presente al link 
https://www.cittametropolitana.rc.it/sua/notizi

e-e-avvisi/attivazione-piattaforma-albo-
professionisti

UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498611 - 0965.498310

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Gestione Spese SUAM L. n. 241/1990 - T.U.E.L.
Stazione Unica Appaltante 

Metropolitana
UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498316 - 0965.498359

Dirigente: D.ssa Mariagrazia Blefari D.ssa S. Chirico - sig.ra M. Guarnaccia 30 gg dal ricevimento della fattura SI Ricorso al TAR Non prevista SI
Modulistica non prevista; la fattura elettronica 

viene inviata direttamente al PAF
UOA; PEC: sua@pec.cittametropolitana.
rc.it - Tel.: 0965.498316 - 0965.498359

Da Lunedì a Venerdì dalle 09.00 alle 
13.00 - Lunedì e Mercoledì dalle 

14:00 alle 16:30
Direttore Generale pagg. 52/53/54/55

Costituzione e difesa in giudizio dell’ente 
con avvocati interni ed esterni. 

Determinazione dirigenziale con cui si 
autorizza l'avvocato esterno nominato con 

procura del legale rappresentante alla 
costituzione in giudizio per la difesa 

Art. 50 TUELL. - art. 107 tuell - Delibera 
del sindaco metropolitano n. 50/2017 

“Linee guida per il conferimento di 
incarichi all'esterno”

Avvocatura - Servizio Agenda legale 
Giorgio Muccio

Ufficio Agenda legale - 
giorgio.muccio@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Agenda legale - 
giorgio.muccio@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Agenda legale Giorgio Muccio

La costituzione in giudizio davanti ai 
tribunali necessita della preventiva procura 

del legale-rappresentante che viene 
rilasciata in tempi rapidi. Il procedimento 

giudiziale è soggetto ai tempi processuali.

NO
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Pagamento su c/c, a conclusione del 
procedimento giudiziale, previa 

presentazione di fattura
NO NO

Ufficio Agenda legale - 
giorgio.muccio@cittametropolitana.rc.it

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
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costituzione in giudizio per la difesa 
dell'Ente

incarichi all'esterno”
giudiziale è soggetto ai tempi processuali.

Nomina di CTU interni e, in caso di 
assenza all'interno del'Ente della specifica 
competenza richiesta, anche di ctu esterni, 

da parte del legale-rappresentante 
dell'ente. Con determinazione dirigenziale 

di autorizzazione

Art. 107 TUELL. - Delibera del sindaco 
metropolitano n. 50/2017 “Linee guida per 

il conferimento di incarichi all'esterno”

Avvocatura - Servizio Liquidazione 
sentenze, parcelle avvocati. Ctu 

Mariangela Romeo

Ufficio Liquidazione sentenze, parcelle avvocati. 
E-mail: 

mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it

Servizio Liquidazione sentenze, parcelle 
avvocati. E-mail: 

mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it Tel . 
0965/365811-227

Ufficio Liquidazione sentenze, parcelle 
avvocati. Ctu Mariangela Romeo

La nomina con individuazione del ctu da 
parte del legale - rappresentante avviene 
in tempi rapidisiimi e necessariamente 

prima delle operazioni peritali

NO
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Pagamento su c/c, a conclusione del 
procedimento giudiziale, previa 

presentazione di fattura
NO NO

Mariangela Romeo 
mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it - 

Tel. 0965/365811-227

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
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Liquidazione parcelle agli avvocati esterni 
incaricati. Determinazione dirigenziale di 

impegno e liquidazione, previa 
presentazione della fattura dell’avvocato.

- D.M. 55/2104. - Delibera del sindaco 
metropolitano n. 50/2017 “Linee guida per 
il conferimento di incarichi all'esterno” - 

Disciplinare d'incarico - Ex art. 194 
comma 1 lett. e) del TUELL

Avvocatura - Servizio Liquidazione 
sentenze, parcelle avvocati. Ctu 

Mariangela Romeo

Ufficio Liquidazione parcelle avvocati 
patrocinatori - Rodà Marianna - e-mail: 
marianna.roda@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Liquidazione parcelle avvocati 
patrocinatori - Rodà Marianna- e-mail: 

marianna.roda@cittametropolitana.rc.it - tel. 
0965/365811-218

Ufficio Liquidazione parcelle avvocati 
patrocinatori - Rodà Marianna

90 gg – e subordinata alle somme iscritte 
in Bilancio

NO
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Pagamento su c/c, a conclusione del 
procedimento giudiziale, previa 

presentazione di fattura
NO NO

Miceli Antonia - e-mail: 
antonella.miceli@cittametropolitana.rc.it - tel. 

0965/365811-218

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
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Liquidazione parcelle ctu esterni - 
Determinazione dirigenziale di impegno e 

liquidazione previa presentazione della 
fattura del professionista

Art. 107 TUELL. - Delibera del sindaco 
metropolitano n. 50/2017 “Linee guida per 

il conferimento di incarichi all'esterno”

Avvocatura - Servizio Liquidazione 
sentenze, parcelle avvocati. Ctu 

Mariangela Romeo

Ufficio Liquidazione sentenze, parcelle avvocati. 
E-mail: 

mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it

Servizio Liquidazione sentenze, parcelle 
avvocati. E-mail: 

mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it Tel . 
0965/365811-227

Ufficio Liquidazione sentenze, parcelle 
avvocati. Ctu Mariangela Romeo

90 gg e subordinata alle somme iscritte in 
Bilancio

NO
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Pagamento su c/c, a conclusione del 
procedimento giudiziale, previa 

presentazione di fattura
NO NO

Mariangela Romeo 
mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it - 

Tel. 0965/365811-227

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
pag. 56

Liquidazione sentenze esecutive di 
condanna dell'Ente; Debiti fuori bilancio; 

Proposta di delibera
Ex art. 194 comma 1 lett. a) del TUELL

Avvocatura - Servizio Liquidazione 
sentenze, parcelle avvocati. Ctu 

Mariangela Romeo

Ufficio Liquidazione sentenze, parcelle avvocati. 
E-mail: 

mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it

Servizio Liquidazione sentenze, parcelle 
avvocati. E-mail: 

mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it Tel . 
0965/365811-227

Ufficio Liquidazione sentenze, parcelle 
avvocati. Ctu Mariangela Romeo

120 gg e subordinata alle somme iscritte 
in Bilancio

NO
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Pagamento su c/c, a conclusione del 
procedimento giudiziale, previa 

presentazione di fattura
NO NO

Mariangela Romeo 
mariangela.romeo@cittametropolitana.rc.it - 

Tel. 0965/365811-227

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
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Negoziazioni assistite (d.l. 132/2014) - 
Accordo tra le parti al fine di prevenire una 

controversia ai sensi degli artt. 1965 e 
seguenti c.c.

d.l. 132/2014; artt. 1965 e seguenti c.c.

Avvocatura - Servizio negoziazioni 
assistite, recupero crediti e 

negoziazioni assistite - Verduci 
Carmela

Ufficio negoziazioni assistite - Verduci Carmela - 
e-mail: carmela.verduci@cittametropolitana.rc.it

Ufficio negoziazioni assistite -Verduci Carmela - 
e-mail:carmela.verduci@cittametropolitana.rc.it - 

tel: 0965/365811.133

Ufficio negoziazioni assistite - Verduci 
Carmela

Il procedimento della negoziazione deve 
concludersi entro 30 gg

NO
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica entro 
120 gg.

Pagamento su c/c, e/o secondo le 
modalità concordate

NO NO
Ufficio negoziazioni assistite - Pulvino Antonio - 
e-mail: antonio.pulvino@cittametropolitana.rc.it - 

tel: 0965/365811.133

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
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Recupero spese parte soccombente ai 
sensi del art. 96 c.p.c. - Recupero somme 
a a titolo risarcimento danni derivanti da 
sentenze esecutive favorevoli anche con 

Agenzia Entrate. - Determinazione 
dirigenziale di accertamento in fase di 
Entrate. - Determinazione dirigenziale 

autorizzazione Iscrizione Agenzia Equitalia

art. 96 c.p.c; d.p.r.602/73; d.lgs. 46/1999; 
D.lgs.150/2011; TUELLL

Avvocatura - Servizio negoziazioni 
assistite, recupero crediti e 

negoziazioni assistite - Verduci 
Carmela

Ufficio Recupero crediti - Verduci Carmela - e-
mail: carmela.verduci@cittametropolitana.rc.it

Ufficio Recupero crediti - Verduci Carmela - e-
mail: carmela.verduci@cittametropolitana.rc.it - 

Tel: 0965/365811 - 228
Ufficio Recupero crediti - Verduci Carmela

I tempi di conclusione del procedimento 
coincidono con i tempi dell’iscrizione a 
ruolo da parte di Agenzia delle Entrate

L'iter si ritiene concluso in caso di 
esibizione di copia del versamento 

effettuato

Ricorso alla Commissione provinciale tributaria 
entro 60 gg.

I versamenti debitori a favore della città 
metropolitana vengono effettuati con 
Bonifico Bancario, indicando l’IBAN e 

codice fiscale della Città Metropolitana di 
Reggio Calabria specificandone la causale

NO NO
Ufficio Recupero crediti - Verduci Carmela - e-
mail: carmela.verduci@cittametropolitana.rc.it - 

Tel: 0965/365811 - 228

09-12 tutti i giorni; 15,30 -17.00 lunedi 
e mercoledi

DIRIGENTE UOA - 
attilio.battaglia@citametropolitana.rc

.it - 0965/365811.210
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Affidamento di servizi e lavori con 
successive verifiche sulla loro corretta D. lgs. 50/2016 Servizio Tecnico

Servizio Tecnico 0965498369 - 
Dirigente Ing. Vincenzo De Matteis - 0965498215 Dott. Giuseppe Postorino No No

L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 
Ricorso al Presidente della Repubblica No No No

Servizio Tecnico Dott. Giuseppe Postorino 
Orario d'ufficio

Direttore Generale della Città 
Metropolitana di Reggio Calabria - 

pag. 57successive verifiche sulla loro corretta 
esecuzione e conseguente liquidazione

D. lgs. 50/2016 Servizio Tecnico
Servizio Tecnico 0965498369 - 

rifiuti@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Ing. Vincenzo De Matteis - 0965498215 Dott. Giuseppe Postorino No No Ricorso al Presidente della Repubblica 

entro 120 gg.
No No No

Servizio Tecnico Dott. Giuseppe Postorino 
0965498369 - rifiuti@pec.cittametropolitana.rc.it

Orario d'ufficio
Metropolitana di Reggio Calabria - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Definizione e incameramento della tariffa 
per la gestione in conto terzi del ciclo 

integrato dei rifiuti
Delibera C. M. 50/2021 Servizio Amministrativo

Ufficio Tariffe 0965498636 - 
rifiuti@pec.cittametropolitana.rc.it

Dirigente Ing. Vincenzo De Matteis - 0965498216 Dott. Antonino Marrapodi No No
L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 

Ricorso al Presidente della Repubblica 
entro 120 gg.

Girofondo Tesoreria Unica No No
Ufficio Tariffe Dott. Antonino Marrapodi 

0965498636 - rifiuti@pec.cittametropolitana.rc.it
Orario d'ufficio

Direttore Generale della Città 
Metropolitana di Reggio Calabria - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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Regolazione dei flussi in ingresso e in 
uscita dagli impianti

Delibera C. M. 50/2021 Servizio Tecnico
Ufficio Dati e Regolazione dei Flussi 0965498631 

- rifiuti@pec.cittametropolitana.rc.it
Dirigente Ing. Vincenzo De Matteis - 0965498217 Dott. Antonino Cilione No No

L. 241/90 - Ricorso al T.A.R. Entro 60 gg. - 
Ricorso al Presidente della Repubblica 

entro 120 gg.
No No No

Ufficio Dati e Regolazione dei Flussi Dott. 
Antonino Cilione 0965498631 - 

rifiuti@pec.cittametropolitana.rc.it
Orario d'ufficio

Direttore Generale della Città 
Metropolitana di Reggio Calabria - 

protocollo@pec.cittametropolitana.rc
.it
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